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Global NA. AM F-AM-01 01 26-06-2009 |FORMULARIO DE INSCRIPCION Fisico Secretaria Alfabética secretania | postringido | PEMANENCR 5 ros Destruir
Académica Académica del alumno
REGISTRO DE RESULTADOS DE L Secretaria Secretaria Lo . . ’
Global N.A. AM F-AM-02 01 26-06-2009 ADMISION Fisico Académica Por grados Académica Restringido 2 afios 5 afios Destruir
Global NA. AM F-AM-03 01 26-06-2009 |ORDEN DE MATRICULA Fisico Secretaria Alfabética secretania | postringido | PEMANENCIR 5 ros Destruir
Académica Académica del alumno
Global NA. AM F-AM-04 02 30-09-2010 |HOJA DE MATRICULA Fisico Secretaria Por grados Secrelania | poctingido 1 afio 15 afios Destruir
Académica Académica
Global NA. AM F-AM-05 0 26-06-2009 |DEVOLUCION DE DOCUMENTOS Fisico Secretaria Cronolégica secretania | o siringido 1 afio 5 afios Reciclar
Académica Académica
Global NA. AM F-AM-06 01 26-06-2009 |AUTORIZACION RETIRO DE ESTUDIANTES |  Fisico Secretaria Cronolégica Secret@nia | pocyingido | 2 afios 6 afios Reciclar
Académica Académica
Global NA. GE F-GE-0L 01 26-062009 |HORARIO DE CLASES Fisico Coordinacion Por curso Coordinador | b inido 1 afio 3 afios Reciclar
Académica Académico
REGISTRO DE VALIDACION DE LA L Coordinacién . Coordinador . o . .
Global N.A. GE F-GE-03 03 18-11-2011 PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO Fisico Académica Por area Académico Libre 1 afio 5 afios Reciclar
CONTROL DE ACTIVIDADES DE - Coordinacion Coordinador . o o .
Global N.A. GE F-GE-04 01 26-06-2009 SUPERACION O RECUPERACION Fisico Académica Por curso Académico Libre 1 afio 5 afios Reciclar
Coordinacion Coordinador
Global N.A. GE F-GE-05 01 26-06-2009 |OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE Fisico Desarrollo Por curso Desarrollo Restringido 1 afio 15 afios Reciclar
Humano Humano
Global N.A. GE F-GE-06 01 26-06-2009 |PLAN DE CURSO Fisico Carpeta Docente Por curso Docente Libre 1 afio 3 afios Reciclar
CONTROL DE ATENCION PARA - . . - s - ~ o .
Global N.A. GE F-GE-07 01 26-06-2009 ORIENTACION Fisico Psicologia Alfabética Psic6logo Restringido 1 afio 2 afios Destruir
Global NA. GE F-GE-08 01 26-06-2009 |AUTORIZACION PARA ESTUDIANTES Fisico Coordinacion Cronolégica Coordinador Libre 1 afio 2 afios Reciclar
Académica Académico
Coordinacion Coordinacion
Global N.A. GE F-GE-10 01 26-06-2009 |CITACION A PADRES DE FAMILIA Fisico Desarrollo Cronoldgica Desarrollo Libre 1 afio 2 afios Reciclar
Humano Humano
REMISION DE ESTUDIANTES A - . . - s L ~ = .
Global N.A. GE F-GE-11 01 26-06-2009 ORIENTACION Fisico Psicologia Alfabética Psicélogo Restringido 1 afio 2 afios Destruir
: L . . - s - Permanencia . )
Global N.A. GE F-GE-12 01 26-06-2009 |HISTORIA'Y SEGUIMIENTO PSICOLOGIA Fisico Psicologia Alfabética Psicélogo Restringido del alumno 5 afios Destruir
MATRIZ DE SERVICIOS - - - - - . = = .
Global N.A. SC F-SC-01 01 26-06-2009 COMPLEMENTARIOS Fisico Administracion Alfabética Administrador Libre 2 afios 2 afios Reciclar
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INFORME DE RESULTADO DE REVISION - " P L = = .
Global N.A. GD F-GD-01 04 18-11-2011 POR LA DIRECCION Fisico Rectoria Cronolégica Rector Restringido 2 afios 5 afios Destruir
MATRIZ DE INDICADORES DEL SISTEMA - . .- Jefe de Gestion . ~ .
Global N.A. GD F-GD-03 03 26-05-2011 DE GESTION DE LA CALIDAD Fisico Rectoria Cronoldgica de la Calidad Libre 3 afios N.A. Reciclar
- . L . Jefe Servicios . . .
Global N.A. SG F-SG-01 01 26-06-2009 |PLAN DE MANTENIMIENTO Fisico Administraciéon Cronoldgica Generales Libre 2 afios N.A. Reciclar
L . L P Jefe Servicios . . -
Global N.A. SG F-SG-02 01 26-06-2009 |PLAN CONTROL DE PLAGAS Fisico Administracion Cronoldgica Generales Libre 2 afios N.A. Reciclar
SOLICITUD DE MANTENIMIENTO - - - . Jefe Servicios . = .
Global N.A. SG F-SG-03 02 11-04-2011 CORRECTIVO Fisico Administracion Cronoldgica Generales Libre 2 afios N.A. Reciclar
PLANILLA DE ACTIVIDADES DE - _ - P Jefe Servicios . ~ .
Global N.A. SG F-SG-04 01 26-06-2009 MANTENIMIENTO Fisico Administracion Cronoldgica Generales Libre 2 afios N.A. Reciclar
- . . - Jefe Servicios . Vida util del . .
Global N.A. SG F-SG-05 01 26-06-2009 |HOJA DE VIDA DE EQUIPOS Fisico Administracién Alfabética Libre N 2 afios Reciclar
Generales equipo
RADICACION Y DISTRIBUCION DE . Recepcién / P Jefe Gestion de A " o .
Global N.A. Gl F-GI-01 01 26-06-2009 CORRESPONDENCIA Fisico Secretaria Cronoldgica a Informacion Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Global N.A. Gl F-GI-02 01 26-06-2009 RADICACION DE CORRESPONDENCIA Fisico Recepuo’n/ Cronoldgica Jefe Gesnor_]'de Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
ENVIADA Secretaria la Informacion
Global N.A. Gl F-GI-04 01 26-06-2009 ENTRADA DE DOCUMENTOS AL ARCHIVO Fisico Archivo Cronoldgica Encarggdo del Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
CENTRAL archivo
Global N.A. Gl F-GI-05 0L 26062000 |DEPURACION DE ARCHIVO Fisico Archivo Cronolégica E”C:rrg;sg del | Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
ELABORACION, MODIFICACION O . Secretaria de . Secretario de : - - )
Global N.A. GQ F-GQ-01 01 19-03-2009 ELIMINACION DE DOCUMENTOS Fisico Educacion Dtal.... Cronoldgica Educacion Dtal.... Libre 1 afio 5 afios Reciclar
Global N.A. GO F-GQ-02 01 19-03-2009 [ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTACION |  Fisico Secretariade | oo o yo | Secretario de Libre 1 afio 5 afios Reciclar
Educacion Dtal.... Educacion Dtal....
- P . Secretario de . o . .
Global N.A. GQ F-GQ-03 01 19-03-2009 [LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS Magnético Pagina web Cronoldgica Educacion Dtal Libre 1 afio 5 afios Destruir
- - - Secretario de . o . .
Global N.A. GQ F-GQ-04 01 19-03-2009 [LISTADO MAESTRO DE REGISTROS Magnético Péagina web Cronolégica Educacién Dral Libre 1 afio 5 afios Destruir
i L Oficina Jefe de L. . . o o .
Global N.A. GQ F-GQ-05 01 19-03-2009 |PLAN DE AUDITORIA INTERNA Fisico Proceso Cronolégica [Jefe de la Calidad Libre 2 afios 5 afios Reciclar
ACTA DE APERTURA Y CIERRE DE o Oficina Jefe de - . . ~ = .
Global N.A. GQ F-GQ-06 01 19-03-2009 AUDITORIA INTERNA Fisico Proceso Cronolégica [Jefe de la Calidad Libre 1 afio 5 afios Reciclar
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Global N.A. GQ F-GQ-07 0L 19-03-2009 |LISTA DE CHEQUEO Fisico Of'c':r‘zczfs 9 | Cronolégica |Jefe de la Calidad|  Libre 1 afio 5 afios Reciclar
EVALUACION DE GESTION DE LA - Oficina Jefe de . . - o ~ .
Global N.A. GQ F-GQ-08 01 19-03-2009 AUDITORIA Fisico Proceso Cronoldgica |Jefe de la Calidad| Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
B - Oficina Jefe de . ) . < < .
Global N.A. GQ F-GQ-09 02 16-03-2010 [INFORME DE AUDITORIA INTERNA Fisico Proceso Cronolégica |Jefe de la Calidad| Restringido 2 afios 5 afios Destruir
L Oficina Jefe de P " - o . .
Global N.A. GQ F-GQ-10 01 19-03-2009 |[CONTROL DEL SERVICIO NO CONFORME Fisico Proceso Cronoldgica |Jefe de la Calidad| Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
IMPLEMENTACION DE ACCIONES Oficina Jefe de
Global N.A. GQ F-GQ-11 02 18-11-2011 |[CORRECTIVAS, PREVENTIVAS O DE Fisico Consecutivo  |Jefe de la Calidad| Restringido 2 afios 5 afios Reciclar
Proceso
MEJORA
QUEJAS, SUGERENCIAS Y . Oficina Jefe de L . - o ~ .
Global N.A. GQ F-GQ-12 02 18-11-2011 FELICITACIONES Fisico Proceso Cronoldgica |Jefe de la Calidad| Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE QUEJAS, - Oficina Jefe de o . - o o .
Global N.A. GQ F-GQ-13 02 18-11-2011 SUGERENCIAS O FELICITACIONES Magnético Proceso Cronolégica |Jefe de la Calidad| Restringido 2 afios 5 afios Reciclar
COMPORTAMIENTO DE LOS - Oficina Jefe de . . - o ~ .
Global N.A. GQ F-GQ-14 02 11-04-2011 INDICADORES DE GESTION Fisico Proceso Cronoldgica |Jefe de la Calidad| Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
< - Oficina Jefe de - ) L o .
Global N.A. GQ F-GQ-15 02 11-04-2011 [ENCUESTA DE SATISFACCION Fisico Proceso Cronolégica |Jefe de la Calidad| Restringido 1 afio N.A. Reciclar
Global NA. GT F-GT-02 02 09-052011 |ENTREVISTA DE PERSONAL Fisico | Oficina Talento Alfabética Jefe Talento | o iringido 1 afio 2 afios Destruir
Humano Humano
Global N.A. GT F-GT-04 0L 26062009 |HOJA DE VIDA Fisico | ©ficina Talento Alfabética JefeTalento | o iringido | PUrACiOn del | 5y ros Destruir
Humano Humano contrato
Global NA. GT F-GT-05 02 09-052011 |REGISTRO DE INDUCCION Fisico | OficinaTalento | o o \ssica Jefe Talento | o iringido 1 afio 2 afios Destruir
Humano Humano
Global N.A. GT F-GT-06 0L 26062009 |EVALUACION DE DESEMPERO Fisico | Oficina Talento Alfabética JefeTalento | o iringido | PUrACiONdel | g aos Destruir
Humano Humano contrato
. Oficina Talento s Jefe Talento A o = .
Global N.A. GT F-GT-08 01 26-06-2009 |LISTADO DE NOVEDADES DE PERSONAL Fisico Cronoldgica Restringido 1 afio 5 afios Destruir
Humano Humano
Global N.A. GT F-GT-09 02 15042011 |ENCUESTA CLIMA ORGANIZACIONAL Fisico | OficinaTalento | 6iica Jefe Talento | o ringido 1 afio 5 afios Destruir
Humano Humano
Global NA. GT F-GT-10 01 26-062009 |DECLARACION DE COMPETENCIA Fisico | Oficina Talento Alfabética JefeTalento | o iringido | DUraCiOndel | g hos Destruir
Humano Humano contrato
Global N.A. GT F-GT-11 0L 26062009 |PLAN DE FORMACION Fisico | OficinaTalento | 6iica Jefe Talento | o iringido 1 afio 5 afios Destruir
Humano Humano
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Global N.A. GT F-GT-12 01 26-06-2009 ig;féT$ 'E C?OENFORMACION Y Fisico Ofiﬂr:;j::lsnto Cronoldgica Je:'eu:ialsgto Restringido 1 afio 5 afios Destruir
Global NA. GT F-GT-13 01 26062009 |PLAN DE BIENESTAR Fisico | OficinaTalento | o 6cica Jefe Talento | o iringido 1 afio 5 afios Destruir
Humano Humano
Global N.A. GT F-GT-14 01 26062009 |SOLICITUD DE PERMISOS Fisico | OficinaTalento | o 6iica Jefe Talento | o ringido 1 afio 5 afios Destruir
Humano Humano

Global N.A. GT F-GT-15 02 18-11-2011 gig:g‘ﬂi’g:—g,\r ASISTENCIA A Fisico Ofi(;_ilrl:arln;e;lsnto Cronoldgica Je;i;isgto Restringido 1 afio 5 afios Destruir
Global NA. T | FeTas o1 26-06-2009 égIAAPg'éaFSSOCARGOS' CONCILIACIONO [ Oﬁm”;nT::s”m Alfabética Je;i:ﬂi'sg‘o Restringido D“c’;ffa”t:e' 5 affos Destruir
Global N.A. GC F-GC-01 01 26-06-2009 |SOLICITUD Y ENTREGA DE SUMINISTROS Fisico Administracion Cronoldgica | Jefe de Compras | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Global N.A. GC F-GC-02 01 26-06-2009 |COMPARATIVO DE OFERTAS Fisico Administracién Cronoldgica Jefe de Compras | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Global N.A. GC F-GC-03 01 26-06-2009 |ORDEN DE COMPRA Fisico Administracion Cronolégica | Jefe de Compras | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Global N.A. GC F-GC-04 01 26-06-2009 |DEVOLUCION DE ARTICULOS Fisico Administracion Cronolégica | Jefe de Compras | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Global N.A. GC F-GC-05 01 26-06-2009 |RELACION DE FACTURAS POR PAGAR Fisico Administracion Cronolégica | Jefe de Compras | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Global N.A. GC F-GC-06 01 26-06-2009 [INSCRIPCION DE PROVEEDORES Fisico Administraciéon Alfabética Jefe de Compras | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Global N.A. GC F-GC-07 01 26-06-2009 |SELECCION DE PROVEEDORES Fisico Administracion Alfabética Jefe de Compras | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Global N.A. GC F-GC-08 01 26-06-2009 |LISTADO DE PROVEEDORES Fisico Administraciéon Alfabética Jefe de Compras | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Global N.A. GC F-GC-09 01 26-06-2009 E\é(A)I;/UEAE%ISEgSREEVALUACION DE Fisico Administracion Alfabética Jefe de Compras | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Global N.A. GC F-GC-10 01 26-06-2009 |REGISTRO KARDEX Fisico Administraciéon Cronoldgica Jefe de Compras | Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
Global N.A. GC F-GC-11 01 26-06-2009 I';ISSQDO DE INVENTARIOS DE ACTIVOS Fisico Administracion Alfabética Jefe de Compras | Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
Global N.A. GC F-GC-12 01 26-06-2009 |TRASLADO O SALIDA DE ACTIVOS FIJOS Fisico Administracion Cronoldgica Jefe de Compras | Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
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Global N.A. GC F-GC-13 01 26-06-2009 |SOLICITUD DE COMPRA Fisico Administracion Cronolégica | Jefe de Compras | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
ACTAS DE COMISION DE EVALUACION Y L Coordinacién P Coordinador A o = .
Global N.A. GE N.A. N.A. N.A. PROMOCION Fisico Académica Cronoldgica Académico Restringido 1 afio 15 afios Destruir
ACTAS DE COMPROMISOS ACADEMICOS - Coordinacion - Coordinador . o < .
Global N.A. GE N.A. N.A. N.A. Y COMPORTAMENTALES Fisico Académica Cronoldgica Académico Restringido 1 afio 15 afios Destruir
Global NA. GE NA. NA. NA.  |ACTAS DE CONSEJO ACADEMICO Fisico Coordinacion Cronolégica Coordinador | g indido 1 afio Indefinido NA.
Académica Académico
Global N.A. GE N.A. N.A. N.A. ACTAS DE REUNION DE DEPARTAMENTO Fisico Coordlpaqon Cronoldgica Coord[naplor Restringido 1 afio 5 afios Destruir
O AREA Académica Académico
Global N.A. GQ N.A. N.A. N.A. ACTAS DE REUNION DEL COMITE DE LA Fisico Oficina Jefe de Cronoldgica |Jefe de la Calidad| Restringido 2 afios 5 afios Reciclar
CALIDAD Proceso
. Oficina Talento o Jefe Talento - . . .
Global N.A. GT N.A. N.A. N.A. ACTAS DE REUNIONES DE COPASO Fisico Cronoldgica Restringido 1 afio 5 afios Destruir
Humano Humano
ACTAS DE REUNIONES DEL CONSEJO - Secretaria P Secretaria - o -
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. DIRECTIVO Fisico Académica Cronoldgica Académica Restringido 1 afio Indefinido N.A.
Global NA. GE NA. NA. NA.  |BOLETINES DE NOTAS Fisico Coordinacion Cronolégica Coordinador | b indido 1 afio NA. Destruir
Académica Académico
L Oficina Jefe de . . . . .
Global N.A. TODOS N.A. N.A. N.A. CIRCULARES Fisico Proceso Cronoldgica Jefe de Proceso Libre 2 afios 5 afios Reciclar
CONTRATO DE PRESTACION DEL - Secretaria " Secretaria - permanencia . .
Global N.A. AM N.A. N.A. N.A. SERVICIO EDUCATIVO Fisico Académica Alfabética Académica Restringido del alumno 5 afios Destruir
Global NA. GT NA. NA. NA.  |CONTRATO LABORAL Fisico | Oficina Talento Alfabética JefeTalento | oo iringido | DUrACiONdel | gy os Destruir
Humano Humano contrato
Global NA. GE NA. NA. NA.  |CONTROL DE ASISTENCIA Fisico Coordinacion Cronolégica Coordinador | o inido 1 afio 5 afios Reciclar
Académica Académico
< L Oficina del Jefe . - o o ]
Global N.A. GF N.A. N.A. N.A. CONTROL EJECUCION PRESUPUESTAL Fisico de Proceso Cronoldgica Jefe de Proceso | Restringido 2 afios 5 afios Destruir
Global NA. GD NA. NA. NA.  |CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES Fisico Rectoria Alfabética Secretaria | o iringido | V9SG el | g ros Destruir
Rectoria convenio
Global NA. TODOS NA. NA. NA.  |CORRESPONDENCIA Fisico Of'cg?gcifs 9 | Cronologica | Jefe de Proceso | Libre 2 afios 5 afios Reciclar
. Oficina Jefe de . . < < .
Global N.A. TODOS N.A. N.A. N.A. CRONOGRAMAS DE ACTIVIDADES Fisico Proceso Cronoldgica Jefe de Proceso Libre 2 afios 5 afios Reciclar
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- " . Secretaria . . o .
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. CRONOGRAMA DISTRITAL Fisico Rectoria Cronoldgica Rectoria Libre 2 afios 5 afios Reciclar
L . - Secretaria . . . .
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. CRONOGRAMAS INSTITUCIONALES Fisico Rectoria Cronoldgica Rectoria Libre 2 afios 5 afios Reciclar
- - - Secretaria . . . .
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. EVALUACIONES INSTITUCIONALES Fisico Rectoria Cronolégica Rectoria Libre 2 afios 10 afios Destruir
. . . . P Secretaria . . . .
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. GUIA DE AUTOEVALUACION Fisico Rectoria Cronoldgica Rectoria Libre 2 afios 10 afios Reciclar
GUIA PARA LA ENTREGA DE UNA OBRA - " P Secretaria . = = .
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. LASALLISTA Fisico Rectoria Cronoldgica Rectoria Libre 2 afios 5 afios Destruir
i L Oficina Jefe de P i A o . .
Global N.A. GQ N.A. N.A. N.A. INFORME DE AUDITORIAS Fisico Proceso Cronoldgica |Jefe de la Calidad| Restringido 2 afios 5 afios Reciclar
- - . Secretaria . . o .
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. INFORME DE LA VISITA DEL PROVINCIAL Fisico Rectoria Cronoldgica Rectoria Libre 2 afios 5 afios Destruir
Global NA. GE NA. NA. NA.  |INFORME DE PRUEBAS EXTERNAS Fisico Coordinacion Cronolégica Coordinador | g indido 1 afio 5 afios Reciclar
Académica Académico
INFORME DE RESULTADOS DE - Oficina Jefe de - . L = = .
Global N.A. GQ N.A. N.A. N.A. ENCUESTAS DE SATISFACCION Fisico Proceso Cronolégica |Jefe de la Calidad| Restringido 2 afios 5 afios Reciclar
L Oficina Jefe de P . A o . .
Global N.A. GQ N.A. N.A. N.A. INFORME DEL SERVICIO NO CONFORME Fisico Proceso Cronoldgica |Jefe de la Calidad| Restringido 2 afios 5 afios Reciclar
INFORMES DE COMISIONES DE - Coordinacién o Coordinador - o -
Global N.A. GE N.A. N.A. N.A. EVALUACION Y PROMOCION Fisico Académica Cronoldgica Académico Restringido 1 afio Indefinido N.A.
. Coordinacién . Coordinador - o -
Global N.A. GE N.A. N.A. N.A. LIBRO DE CALIFICACIONES FINAL Fisico L Cronoldgica L Restringido 1 afio Indefinido N.A.
Académica Académico
LISTADO DE ESTUDIANTES - Secretaria - Secretaria - o . )
Global N.A. AM N.A. N.A. N.A. MATRICULADOS Fisico Académica Alfabética Académica Restringido 1 afio 5 afios Destruir
Global N.A. AM N.A. N.A. N.A. LISTADOS DE ASPIRANTES ADMITIDOS Fisico Secn?tana Alfabética Secrt?tarla Restringido 1 afio 5 afios Destruir
Académica Académica
Global N.A. TODOS N.A. N.A. N.A. MEMORANDOS Fisico Oflcgr]zcif: de Cronoldgica Jefe de Proceso Libre 2 afios 3 afios Reciclar
p L Coordinacién P Coordinador - o ~ .
Global N.A. GE N.A. N.A. N.A. PLAN DE AREA Fisico P Cronoldgica L Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
Académica Académico
Global N.A. GE N.A. NA. NA. PLAN DE ASIGNATURA Fisico A“'aDSO'C:;':: 4| Gronolégica Docente Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
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. " - Secretaria . . o .
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. PLAN OPERATIVO ANUAL Fisico Rectoria Cronoldgica Rectoria Libre 2 afios 5 afios Destruir
o . L. Secretaria . . . .
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. PLAN DE MEJORAMIENTO Fisico Rectoria Cronoldgica Rectoria Libre 2 afios 5 afios Reciclar
. Oficina del Jefe - . < < .
Global N.A. GF N.A. N.A. N.A. PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Fisico de Proceso Cronoldgica Jefe de Proceso | Restringido 2 afios 5 afios Destruir
Global N.A. GT N.A. N.A. N.A. PROTOCOLIZACION DEL PERSONAL Fisico Oficina Talento Cronoldgica Jefe Talento Restringido 1 afio Indefinido N.A.
DOCENTE Humano Humano
Global NA. GE NA. NA. NA.  |PROYECTOS PEDAGOGICOS Fisico Coordinacion Cronolégica Coordinador | b inido 1 afio 5 afios Reciclar
Académica Académico
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO DE Fisico Rectoria Cronoldgica Secreta’na Libre 2 afios Indefinido N.A.
RECTOR Rectoria
. - - . Secretaria . . -
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. RESOLUCIONES DE LA ALTA DIRECCION Fisico Rectoria Cronoldgica Rectoria Libre 2 afios Indefinido N.A.
L . - Secretaria . o -
Global N.A. GD N.A. N.A. N.A. RESOLUCIONES RECTORALES Fisico Rectoria Cronoldgica Rectoria Libre 2 afios Indefinido N.A.
RESULTADOS DE EVALUACIONES - Coordinacion - Coordinador . o ~ .
Global N.A. GE N.A. N.A. N.A. EXTERNAS Fisico Académica Cronoldgica Académico Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
Academia La Salle SUGERENCIAS Y APORTES AL - . .- . ~ .
Local Bogota GD N.A. N.A. 09-09-2010 DOCUMENTO Fisico Rectoria Cronoldgica Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Academia La Salle CRONOGRAMA DE EVALUACION - " P . ~ .
Local Bogota GD N.A. N.A. 02-09-2010 INSTITUCIONAL Fisico Rectoria Cronolégica Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Academia La Salle CONTROL DOCUMENTACION SOPORTE Secretaria
Local Bogot AM N.A. N.A. 30-04-2009 |ADMISIONES Y MATRICULAS Fisico Académica Alfabética Jefe de proceso | Restringido No aplica N.A. N.A.
9 ESTUDIANTES NUEVOS
Academia La Salle CONTROL DOCUMENTACION SOPORTE Secretaria
Local Bogotd AM N.A. N.A. 30-04-2009 |ADMISIONES Y MATRICULAS Fisico Académica Alfabética Jefe de proceso | Restringido No aplica N.A. N.A.
9 ESTUDIANTES ANTIGUOS
Academia La Salle L Secretaria . . o o .
Local A AM N.A. N.A. 30-04-2009 |REPORTE NOVEDADES DE ESTUDIANTES Fisico . Cronoldgica Jefe de proceso Libre 1 afio 1 afio Destruir
Bogota Académica
Local |AcRdemialasSalle) NA. NA. 12.082010 |EXISTENCIA DE DESERCION Fisico Secretaria Cronolégica | Jefe de proceso Libre No aplica NA. NA.
Bogota Académica
Academia La Salle L Secretaria . - .
Local A AM N.A. N.A. 12-08-2010 |REGISTRO DE LLAMADAS A ESTUDIANTES Fisico . Cronoldgica Jefe de proceso Libre No aplica N.A. N.A.
Bogota Académica
Academia La Salle PRE-MATRICULA, RESERVA Y TRASLADO - Secretaria - . o o .
Local Bogota AM N.A. N.A. 02-09-2010 DE CUPO ESCOLAR Fisico Académica Cronoldgica Jefe de proceso Libre 1 afio 1 afio Reciclar
Copia No Controlada 7 de 29




DISTRITO F-GQ-04
LASALLISTA LISTADO MAESTRO DE REGISTROS 19-03-2009
DE BOGOTA
IDENTIFICACION DEL REGISTRO ALMACENAMIENTO PROTECCION TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION
TIPO INSTITUCION |PROCESO — Version Focha - Areao INDEXACION - Archive AL
Cédigo X - k Nombre Medio . Responsable Acceso Area .
Vigente Vigencia Dependencia Inactivo
Local Academia La} Salle GE N.A. N.A. 30-04-2009 COMPORTAMIENTO DE LOS CONTENIDOS Fisico Coordlpaqon Cronoldgica Coord[ngdor Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Bogota DE AREA Académica Académico
Local |fCademialasSalle) oo NA. NA. 12-08-2010 |RELACION DE ESTUDIANTES APROBADOS|  Fisico Coordinacion Cronolégica Coordinador | g indido 1 afio 2 afios Reciclar
Bogota Académica Académico
Academia La Salle COMPORTAMIENTO DE LOS CONTENIDOS - Coordinacion - Coordinador - o < .
Local Bogota GE N.A. N.A. 07-04-2011 DE ASIGNATURA Fisico Académica Cronoldgica Académico Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Local |fCademialasSalle) o NA. NA. 30-04-2009 |EVALUACION DE DEPARTAMENTO Fisico Coordinacion Cronolégica Coordinador | g indido 1 afio 2 afios Reciclar
Bogota Académica Académico
Local |Academialasalle; o NA. NA. 30-04-2000 |CONTROL DE PRACTICA EMPRESARIAL Fisico Coordinacion Por curso Coordinador Libre 2 afios 3 afios Destruir
Bogota Académica Académico
Local |[Academialasalie} o NA. NA. 12:08-2010 |VERIFICACION HORAS EMPRESARIALES |  Fisico Coordinacién Alfabética Coordinador Libre 2 afios 2 afios Destruir
Bogota Académica Académico
Local Academia La} Salle GE N.A. N.A. 12-08-2010 REJILLA DE CONTROL DE SERVICIO Fisico Psicopedagogia Alfabética Coord[nador Libre 2 afios 2 afios Destruir
Bogota SOCIAL Académico
Academia La Salle CONTROL ASISTENCIA PRACTICAS . Coordinacién - Coordinador . o . .
Local Bogota GE N.A. N.A. 30-04-2009 EXTERNAS Fisico Académica Cronoldgica Académico Libre 1 afio 2 afios Reciclar
Academia La Salle Coordinacion de Coordinador
Local ) GE N.A. N.A. 01-06-2011 |[ACTA DE COMPROMISO ACADEMICO Fisico Desarrollo Cronolégica P Restringido 1 afio 2 afios Destruir
Bogota Académico
Humano
Academia La Salle Coordinacion de Coordinador de
Local Bogota GE N.A. N.A. 25-03-2010 [ACTA DE SANCION Fisico Desarrollo Cronoldgica Desarrollo Restringido 1 afio 2 afios Destruir
9 Humano Humano
Local |AcRdemialaSalle} o N.A. NA. 30-04-2009 |EVALUACION DE LA CONVIVENCIA Fisico Pastoral Cronolégica | Ceordinadorde | o iingido 1 afio 1 afio Reciclar
Bogota Pastoral
Academia La Salle Coordinacion de Coordinador de
Local Bogota GE N.A. N.A. 30-04-2009 [CONTROL DE ASISTENCIA Fisico Desarrollo Por curso Desarrollo Libre 1 afio 1 afio Destruir
9 Humano Humano
Academia La Salle INFORME ACADEMICO Y - Coordinacion - Coordinador - o o .
Local Bogota GE N.A. N.A. 30-04-2009 COMPORTAMENTAL Fisico Académica Cronoldgica Académico Restringido 1 afio 1 afio Destruir
Academia La Salle Coordinacion de Coordinador de
Local Bogot GE N.A. N.A. 30-04-2009 |PLANEACION DE CURSO Fisico Desarrollo Por curso Desarrollo Libre 1 afio 1 afio Reciclar
9 Humano Humano
Local |ACRdemialasSalle) .o NA. NA. 15042010 |PLANILLA DE EVALUACION Fisico Coordinacion Por curso Coordinador | o inido 1 afio 1 afio Destruir
Bogota Académica Académico
Local |[Academialasalie} o NA. NA. 12:08-2010 |PLAN DE ASIGNATURA Fisico Coordinacién Por curso Coordinador Libre 1 afio 1 afio Destruir
Bogota Académica Académico
Local Academia La} Salle GT N.A. N.A. 30-04-2009 ANTECEDENTES MEDICOS DEL Fisico Talento Humano Alfabética Jefe de proceso | Restringido 1 afio 1 afio Destruir
Bogota EMPLEADO
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Local Acadegg;;.tz Salle GT N.A. N.A. 30-04-2009 |EVALUACION DOCENTE Fisico Talento Humano Cronoldgica Jefe de proceso | Restringido No aplica N.A. N.A.
Local Acadegl:gciz Sallel o1 NA. NA. 30-042009 |EVALUACION DE CAPACITACION Fisico | Talento Humano| Cronolégica | Jefe de proceso Libre 1 afio 2 afios Destruir
Academia La Salle LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTACION - - - ~ < .
Local Bogota GT N.A. N.A. 14-08-2009 DEL PERSONAL Fisico Talento Humano Cronolégica Jefe de proceso | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
Academia La Salle SOLICITUD DE CERTIFICACIONES - J— . ~ o .
Local Bogota GT N.A. N.A. 03-09-2009 LABORALES Y PROTOCOLIZACION Fisico Talento Humano Cronolégica Jefe de proceso Libre 1 afio 2 afios Reciclar
Local Acadeg‘(:gt';tg Salley  op N.A. NA. 03032011 |REGISTRO SOLICITUDES DE PERSONAL Fisico | Talento Humano| Cronolégica | Jefe de proceso Libre 1 afio 2 afios Reciclar
Local Acadegl:gciz Sallel o1 NA. NA. 03-032011 |REGISTRO PROCESO DE SELECCION Fisico | Talento Humano | Cronologica | Jefe de proceso Libre 3 afios 4 afios Reciclar
Local Acadeg‘(:gt';tg Salley  op N.A. NA. 13042011 |PAZ Y SALVO FUNCIONARIOS Fisico | Talento Humano [ Cronoldgica | Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. N.A.
Academia La Salle DESCUENTO DE NOMINA AUTORIZADO . Coordinacién . A o o .
Local Bogota GF N.A. N.A. 01-10-2009 POR EL EMPLEADO Fisico Financiera Cronoldgica Jefe de proceso | Restringido 2 afios 3 afios Destruir
Academia La Salle DEVOLUCION Y/O REMISION DE INSUMOS, - Coordinacion - . o < .
Local Bogota GC N.A. N.A. 02-10-2009 SUMINISTROS Y ACTIVOS AL ALMACEN Fisico Financiera Cronoldgica Jefe de proceso Libre 1 afio 2 afios Destruir
Academia La Salle L Servicios - A o o .
Local A SG N.A. N.A. 05-02-2010 |SOLICITUD DE COPIAS Fisico Cronoldgica Jefe de proceso | Restringido 1 afio 1 afio Reciclar
Bogota Generales
Local Academia La} Salle SG N.A. N.A. 14-08-2009 CONTROL DE RECORRIDO - MENSAJERIA Fisico Servicios Cronoldgica Jefe de proceso | Restringido 1 afio 1 afio Reciclar
Bogota EXTERNA Generales
Academia La Salle CONSTANCIA DE ASISTENCIA A - . - - ~ o .
Local Bogota SC N.A. N.A. 10-02-2011 ENFERMERIA Fisico Enfermeria Cronoldgica Enfermera Restringido 1 afio 1 afio Reciclar
Academia La Salle CONTROL DE ASISTENCIA DE PACIENTES - . P A ~ ~ .
Local Bogota SC N.A. N.A. 30-04-2009 A ENFERMERIA Fisico Enfermeria Cronoldgica Enfermera Restringido 1 afio 1 afio Reciclar
Local Acadegc:;(ftz Sallel  oc NA. NA. 05052011 |PRESTAMO DE LA SALA DE LECTURA Magnético |  Biblioteca Cronoldgica Bibliotecaria | Restringido 1 afio 1 afio Destruir
Local [AcRdemialasSalle) oo N.A. NA. 24-03-2010 |PRESTAMO DEL AUDITORIO Magnético Servicios Cronolégica | Jefe de proceso | Restringido 1 afio 1 afio Destruir
Bogota Generales
Local |fCodemialasSalle) o NA. NA. 30-04-2009 |ACTA GENERAL Fisico Gestibndela | o o1sdica | Jefe de proceso | Restringido 1 afio NA. NA.
Bogota Informacién
Academia La Salle < - Gestion de la . - .
Local ) Gl N.A. N.A. 10-12-2010 |INVENTARIO DOCUMENTAL - RETENCION Fisico - Cronoldgica Jefe de proceso | Restringido No aplica N.A. N.A.
Bogota Informacion
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Academia La Salle PRESTAMO Y/O CONSULTA DE - Gestion de la - . o o .
Local Bogota Gl N.A. N.A. 03-02-2011 DOCUMENTOS Fisico Informacion Cronoldgica Jefe de proceso Libre 1 afio 1 afio Reciclar
Local |fCodemialasSale) o NA. NA. 25022010 |CONTROL PLANILLA CONMUTADOR Fisico Gestibndela | o1sdica | Jefe de proceso | Restringido 1 afio 1 afio Reciclar
Bogota Informacién
Colegio La Salle - LISTA DE CHEQUEO PARA RECEPCION DE Archivo Secretaria
Local Bucaramanga AM N.A. N.A. 26-06-2010 DOCUMENTOS PARA LA MATRICULA Fisico Dot;\lj;:eigacle de Alfabética académica Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - EVALUACION DEL SERVICIO DE COMPRAS - P - ~ o .
Local Bucaramanga GC N.A. N.A. 25-06-2010 ¥ SUMINISTROS Fisico Compras Cronolégica | Jefe de Compras | Restringido 1 afio 1 afio Reciclar
Local Colegio La Salle - GC N.A. N.A. 01-07-2010 PLANILLA,DIARIA DE VENTAS DE Fisico Cafeteria Cronolégica Encargadf) de Restringido 1 Ano 1 afio Reciclar
Bucaramanga CAFETERIA cafeteria
Colegio La Salle - PLAN DE ADECUACIONES Y - . . - o o .
Local Bucaramanga GD N.A. N.A. 25-06-2010 ADQUISICIONES Fisico Rectoria Cronoldgica Rector Restringido 1 afio 1 afio Reciclar
Local | COlegiolasSalle-1 oo NA. NA. 25012011 |CONTENIDOS PROGRAMATICOS Fisico Coordinacion Cronolégica | COOdinador() Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
Bucaramanga académica académica
. Coordinacion de Coordinador de
Local Colegio La Salle - GE N.A. N.A. 25-06-2010 CONTROL DE CITACIONES A PADRES DE Fisico Desarrollo Por cu’rsg Y Desarrollo Restringido 1 Afio N.A. Reciclar
Bucaramanga FAMILIA cronolégico
Humano Humano
Local Colegio La Salle - GE NA. NA. 25.06-2010 CONTROL DE DEVOLUCION DE EVENTOS Fisico Coordlpaqon Cronolégica Coordm,ad.or(a) Libre 1 Afio NA. Reciclar
Bucaramanga EVALUATIVOS académica académica
Local | COlegiolasSalle- | o N.A. NA. 2501-2011 |DIARIO DE CLASE Fisico Coordinacion Cronolégica | CCordinador(@) Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
Bucaramanga académica académica
Local | COlegiolasSalle-] oo NA. NA. 25.062010 |PLAN DE AREA Fisico Coordinacion Cronolégica | CO0dinador() Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
Bucaramanga académica académica
Colegio La Salle - L P . . = o~ :
Local Bucaramanga GE N.A. N.A. 25-06-2010 |PLAN DE ASIGNATURA POR PERIODOS Fisico Departamentos Cronoldgica Jefes de area Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
Colegio La Salle - Coordinacion de Por curso Coordinador de
Local 9 GE N.A. N.A. 25-06-2010 |REGISTRO DIARIO DE NORMALIZACION Fisico Desarrollo L Y Desarrollo Restringido 1 Ano N.A. Reciclar
Bucaramanga cronoldgico
Humano Humano
Local | COlegiolasSalle- | o NA. NA. 01-07-2010 |INFORME DE COSTOS EN CAFETERIA Fisico | Administracién | Cronolégica secretaria | e stringido 1 Afio 1 afio Reciclar
Bucaramanga Rectoria
Local Colegio La Salle - GF N.A. N.A. 01-07-2010 lNFORME,MENSUAL DE VENTAS EN Fisico Administracion Cronolégica Secreta,rm Restringido 1 Ano 1 afio Reciclar
Bucaramanga CAFETERIA Rectoria
Colegio La Salle - EVALUACION DE LA ATENCION A PADRES . - Jefe de talento L o " .
Local Bucaramanga GT N.A. N.A. 25-06-2010 DE FAMILIA O ACUDIENTES Fisico Talento humano Alfabética humano Restringido 1 Afio 1 afio Reciclar
Colegio La Salle - EVALUACION DE LA EFICACIA DE LA - . Jefe de talento . < o .
Local Bucaramanga GT N.A. N.A. 25-06-2010 CAPACITACION Fisico Talento humano Cronoldgica humano Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
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Colegio La Salle - - - - Secretaria de - < -
Local GT N.A. N.A. 25-06-2010 |PAZ Y SALVO GENERAL Fisico Rectoria Alfabética o Restringido 1 Afo Indefinido N.A.
Bucaramanga Rectoria
Colegio La Salle - SEGUIMIENTO A LA EVALUACION DE . . - Secretaria de L . " .
Local Bucaramanga GT N.A. N.A. 25-06-2010 DESEMPERO DEL PERSONAL Fisico Rectoria Alfabética Rectoria Restringido 1 Afio 1 afio Reciclar
Colegio La Salle - - . . . . . o .
Local Bucaramanga SC N.A. N.A. 26-06-2010 |CONTROL DE ASISTENCIA A ACTIVIDADES Fisico Psicologia Cronoldgica Psicéloga Libre 1 Afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - EVALUACION DE ACTIVIDADES - . . P L . = .
Local Bucaramanga SC N.A. N.A. 25-06-2010 REALIZADAS Fisico Psicologia Cronoldgica Psicéloga Libre 1 Afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - INFORME PERIODICO DE PSICOLOGIA A - . . P s - = ~ .
Local Bucaramanga SC N.A. N.A. 25-06-2010 COORDINACION Fisico Psicologia Cronolégica Psicéloga Restringido 1 Afo 1 afio Reciclar
Colegio La Salle - REGISTRO DE ASISTENCIA A LOS - . . - s - = o .
Local Bucaramanga SC N.A. N.A. 25-06-2010 SERVICIOS DE APOYO ESTUDIANTIL Fisico Psicologia Cronoldgica Psicéloga Restringido 1 Afio 1 afio Reciclar
Local | COlegioLasalle-1 oo N.A. NA. 25062010 |CONTROL DE ASEO DIARIO Fisico Servicios Cronolégica | 26f de Sewvicios | 4 1 Afio 1 afio Reciclar
Bucaramanga Generales Generales
Local Colegio La Salle - sG NA. NA. 25.06-2010 CONTROL DE MANTENIMIENTO DE LA Fisico Servicios Cronolégica Jefe de Servicios Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
Bucaramanga PISCINA Generales Generales
Colegio La Salle - EVALUACION DEL SERVICIO DE ASEO Y - Servicios - Jefe de Servicios . o o .
Local Bucaramanga SG N.A. N.A. 25-06-2010 MANTENIMIENTO Fisico Generales Cronoldgica Generales Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
Colegio La Salle - REGISTRO DE DOCUMENTOS DE L . Por orden L o .
Local Clcuta AM N.A. N.A. 11-04-2009 MATRICULA Fisico Archivo Central alfabético y curso Jefe del Proceso | Restringido 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - REGISTRO DE LA ATENCION AL CLIENTE - Archivo de cada . o .
Local Clcuta GD N.A. N.A. 11-04-2009 INTERNO Y EXTERNO Fisico proceso Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Local CO'egé%tjti’a"e | ep NA. NA. 11-042009 |INFORME DE GESTION Fisico Rectoria Porfecha | Jefe de proceso Libre 1 afio NA. Reciclar
Local C°'eg&'$t:a"e 1 e N.A. NA. 18012011 |FORMACION CIUDADANA Fisico | Oficina del Jefe Porfecha | Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - . L . . o .
Local Cicuta GE N.A. N.A. 18-01-2011 |FORMACION COMPORTAMENTAL Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - < « - .. . o )
Local Clcuta GE N.A. N.A. 18-01-2011 |FORMACION EN CONCILIACION Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - ANALISIS DE PUNTOS CRITICOS DE Coordinador de
Local gCL’quta GE N.A. N.A. 28-01-2011 [CONTROL Y SEGUIMIENTO AL SERVICIO Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
NO CONFORME GESTION EDUCATIVA Humano
Colegio La Salle - < . . . o .
Local Clcuta GE N.A. N.A. 18-01-2011 |FORMACION COMUNITARIA'Y TITULATURA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
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. . Coordinador de
Local Coleglo} La Salle - GE N.A. N.A. 18-01-2011 REGISTRO DE ATENCION A PADRES DE Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Cucuta FAMILIA
Humano
Colegio La Salle - L . . o .
Local Cicuta GE N.A. N.A. 18-01-2011 |CONTROL DE DIARIO DE CLASES Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
. . Coordinador de
Colegio La Salle - CONTROL DE ATENCION DE - - . ~ .
Local Clcuta GE N.A. N.A. 01-02-2011 ESTUDIANTES A ORIENTACION ESCOLAR Fisico Oficina del Jefe Por fecha D:j;z?]!o Libre 1 afio N.A. Reciclar
. « Coordinador de
Colegio La Salle - ACOMPANAMIENTO A CLASEY - - . o .
Local Cicuta GE N.A. N.A. 22-02-2011 EVALUACION DOCENTE Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
. . Coordinador de
Colegio La Salle - INFORME DE ORIENTACION A LA - - . ~ .
Local Clcuta GE N.A. N.A. 21-01-2011 COMISION DE EVALUACION Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Colegio La Salle - ACTA DE ELECCION DISTINCIONES Coordinador de
Local g . GE N.A. N.A. 18-02-2011 Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Clcuta LASALLISTAS
Humano
Colegio La Salle - Coordinador de
Local gcucuta GE N.A. N.A. 18-02-2011 |ACTA DE ENTREGA DE ELEMENTOS Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Local Coleglo’ La Salle - GE N.A. N.A. 18-02-2011 ACTA DE (,:OMISDN DE EVALUACIONY Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Culcuta PROMOCION
Local CO'eg(':ou'c'St:a"e 1 e N.A. NA. 18022011 |EVALUACION DE DOCENTES Fisico | Oficina del Jefe Porfecha | Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - p o . . .
Local Cicuta GE N.A. N.A. 18-02-2011 |AUTO EVALUACION DE DOCENTE Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - PERMISO DE SALIDA DE ESTUDIANTES A
Local gcucuta GE N.A. N.A. 18-02-2011 |ACTIVIDADES CURRICULARES O Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
EXTRACURRICULARES
Local Colegécl’jljt:alle ) GE N.A. N.A. 18-02-2011 |PLAN DE AREA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Local C°'egé°ﬂ'c'jt:a"e 1 e N.A. NA. 18022011 |REEMPLAZO ACADEMICO Fisico | Oficina del Jefe Porfecha | Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - Coordinador de
Local gCL’quta GE N.A. N.A. 18-02-2011 |REGISTRO DE ATENCION EN ENTREVISTA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Colegio La Salle - VERIFICACION DE ADECUACION DE - - . ~ .
Local Clcuta GE N.A. N.A. 18-02-2011 ACTIVIDADES Y TIEMPOS DESTINADOS Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - FORMATO DE COEVALUACION . - . o .
Local Cicuta GE N.A. N.A. 18-02-2011 CONVIVENCIA Y CRECIMIENTO HUMANO Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - FORMATO DE AUTOEVALUACION - - . ~ .
Local Clcuta GE N.A. N.A. 18-02-2011 CONVIVENCIA Y CRECIMIENTO HUMANO Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de Proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
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Colegio La Salle - . . Jefes de . o .
Local . GE N.A. N.A. 18-02-2011 |PLAN DE ASIGNATURA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Libre 1 afio N.A. Reciclar
Cdcuta procesos
Colegio La Salle - PLANILLAS DE SEGUIMIENTO Y - - . o .
Local Cicuta GE N.A. N.A. 18-02-2011 VALORACIONES Fisico Oficina del Jefe Por fecha Enfermera Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - INFORME DE EVALUACION DE - - . ~ .
Local Clcuta GE N.A. N.A. 18-02-2011 DESEMPERO Fisico Oficina del Jefe Por fecha Enfermera Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - INFORME DE DESEMPENO ESTUDIANTIL A - - .- . . o .
Local Cicuta GE N.A. N.A. 18-02-2011 PADRES DE FAMILIA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Bibliotecaria Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - - . - ) . o .
Local Clcuta GE N.A. N.A. 18-05-2011 [FORMATO DE ENTRADAS TARDE Fisico Oficina del Jefe Por fecha Bibliotecaria Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - REGISTRO DE SEGUIMIENTO A - - .- . . o .
Local Cicuta GQ N.A. N.A. 18-04-2011 PROCESOS Fisico Oficina del Jefe Por fecha Bibliotecaria Libre 1 afio N.A. Reciclar
; Coordinador de
Colegio La Salle - - .. . o .
Local Clcuta GQ N.A. N.A. 18-04-2011 |INFORME DE GESTION Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Colegio La Salle - P L . . o .
Local Cicuta GQ N.A. N.A. 18-04-2011 |VERIFICACION PLAN DE TRABAJO Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - Coordinador de
Local gcucuta GQ N.A. N.A. 18-04-2011 |LISTA DE DOCUMENTOS LOCALES Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Colegio La Salle - Coordinador de
Local gCL'quta GQ N.A. N.A. 18-04-2011 |REGISTRO DE FORMATOS LOCALES Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Colegio La Salle - Coordinador de
Local gcucuta AM N.A. N.A. 18-04-2011 |PRE MATRICULA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
’ Coordinador de
Colegio La Salle - P . - . o .
Local Cicuta AM N.A. N.A. 18-04-2011 |REGISTRO VENTA DE INSCRIPCION Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Colegio La Salle - Coordinador de
Local gCt]cuta AM N.A. N.A. 18-04-2011 |LISTA DE ESTUDIANTES INSCRITOS Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Colegio La Salle - AUTORIZACION DE ADMISION PARA LA - - . ~ .
Local Cicuta AM N.A. N.A. 18-04-2011 EDUCACION MEDIA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Local C°'egé°ﬂ'c'jt:a"e 1 Am N.A. NA. 18042011 |CITACION A PRUEBA Fisico | Oficina del Jefe Porfecha | Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - L . . o .
Local Cicuta AM N.A. N.A. 18-04-2011 |REGISTRO DOCUMENTOS DE MATRICULA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - < . - . o .
Local Clcuta AM N.A. N.A. 18-04-2011 [AUTORIZACION INGRESO A CLASES Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
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Colegio La Salle - - . . o .
Local Clcuta AM N.A. N.A. 18-04-2011 |EXPEDIENTE DE EL ESTUDIANTE Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Local Colegécl’jljt:alle ) AM N.A. N.A. 18-04-2011 [PAZ Y SALVO Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
. Coordinador de
Colegio La Salle - - . . o .
Local Clcuta AM N.A. N.A. 18-04-2011 |ENCUESTA INSCRIPCIONES Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Colegio La Salle - ENCUESTA DE EVALUACION DE EL - - . o .
Local Cicuta AM N.A. N.A. 18-04-2011 PROCESO DE ADMISIONES Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - - - . o .
Local Clcuta AM N.A. N.A. 18-04-2011 |[ENCUESTA PROCESO DE MATRICULAS Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - - L - . o .
Local Cicuta GD N.A. N.A. 15-02-2011 |FORMATO DE AUTORIZACION Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de Proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - REGISTRO DE LA ATENCION AL CLIENTE - - Jefes de . ~ .
Local Clcuta GD N.A. N.A. 17-05-2011 EXTERNO Y/O INTERNO Fisico Oficina del Jefe Por fecha procesos Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - CONTROL DE ENTREGA DE RESIDUOS - - . o .
Local Cicuta SG N.A. N.A. 18-04-2011 SOLIDOS DE ASEO URBANO Fisico Oficina del Jefe Por fecha Enfermera Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - PERMISO PARA RETIRAR O PRESTAR - - . ~ .
Local Clcuta SG N.A. N.A. 18-04-2011 RECURSOS MATERIALES Fisico Oficina del Jefe Por fecha Enfermera Libre 1 afio N.A. Reciclar
Local Coleglo’ La Salle - SG N.A. N.A. 18-04-2011 CON,TROL INGRESO Y SALIDA DE Fisico Oficina del Jefe Por fecha Bibliotecaria Libre 1 afio N.A. Reciclar
Cucuta VEHICULOS
Colegio La Salle - CONTROL DE INGRESO Y SALIDA DE - - .- . . ~ .
Local Clcuta SG N.A. N.A. 18-04-2011 PERSONAL EXTERNO Fisico Oficina del Jefe Por fecha Bibliotecaria Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - o . . . . o .
Local Cicuta SC N.A. N.A. 18-04-2011 |CONTROL DE RESERVA DE ESPACIOS Fisico Oficina del Jefe Por fecha Bibliotecaria Libre 1 afio N.A. Reciclar
. Coordinador de
Colegio La Salle - B . . . o .
Local Clcuta SC N.A. N.A. 18-04-2011 |ASISTENCIA A ENFERMERIA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Colegio La Salle - INFORME GENERAL DE CASOS Coordinador de
Local g . SC N.A. N.A. 18-04-2011 |ATENDIDOS POR GRADO EN Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Cucuta B
ENFERMERIA Humano
. Coordinador de
Colegio La Salle - INFORME GENERAL DE CASOS - - . ~ .
Local Clcuta SC N.A. N.A. 18-04-2011 ATENDIDOS EN ENFERMERIA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
. Coordinador de
Colegio La Salle - . . . . N .
Local Cicuta SC N.A. N.A. 18-04-2011 |PRESTAMO DE LA PISCINA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Colegio La Salle - Coordinador de
Local gCl]cuta SC N.A. N.A. 18-04-2011 |PRESTAMO DE LIBROS DOCENTES Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
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Colegio La Salle - - - - . o )
Local Clcuta SC N.A. N.A. 18-04-2011 |PRESTAMO DE LIBROS ESTUDIANTES Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - . L - . o .
Local Cicuta SC N.A. N.A. 18-04-2011 [PROGRAMACION DE SERVICIOS Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - REGISTRO DE ESTUDIANTES ATENDIDOS - - . o .
Local Clcuta SC N.A. N.A. 18-04-2011 EN ENFERMERIA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Local C°'egé%tjt§’a"e | sc NA. NA. 18042011 |SOLICITUD DE COPIAS Fisico | Oficina del Jefe Porfecha | Jefe de proceso Libre 1 afio NA. Reciclar
Colegio La Salle - - . . - . o )
Local Clcuta SC N.A. N.A. 18-04-2011 [CONTROL DE CREDITO DE CAFETERIA Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Local C°'egé%tjt§’a"e | GF NA. NA. 18042011 |CONTROL A MOROSOS Fisico | Oficina del Jefe Porfecha | Jefe de proceso Libre 1 afio NA. Reciclar
. Coordinador de
Colegio La Salle - CONSTANCIA POR PERDIDA RECIBOS DE - - . o .
Local Clcuta GF N.A. N.A. 18-04-2011 PAGO Y RETENCION PAZ Y SALVO. Fisico Oficina del Jefe Por fecha Desarrollo Libre 1 afio N.A. Reciclar
Humano
Colegio La Salle - CONSULTA Y/O PRESTAMO DE - - . o .
Local Cicuta Gl N.A. N.A. 18-04-2011 DOCUMENTOS Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - MATRIZ DE PROGRAMACION PARA - - . ~ .
Local Clcuta Gl N.A. N.A. 18-04-2011 COPIAS DE SEGURIDAD Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Colegio La Salle - CONTROL Y SEGUIMIENTO A - - . o .
Local Cicuta ¢]] N.A. N.A. 18-04-2011 PUBLICACIONES Fisico Oficina del Jefe Por fecha Jefe de Proceso Libre 1 afio N.A. Reciclar
Local |COlegioLasalle-| N.A. NA. 27-04-2009 |LISTADO DE ASPIRANTES INSCRITOS Fisico Secretaria Por grados y Secretaria Libre | AfioLectivo | 1afo Destruir
Villavicencio Académica alfabético Académica
Colegio La Salle - FICHA SE SEGUIMIENTO ACADEMICO Y . Secretaria Por grados y Secretaria L " . o .
Local Villavicencio AM N.A. N.A. 27-04-2009 COMPORTAMENTAL Fisico Académica alfabético Académica Restringido | Afio Lectivo 1 afio Destruir
Local |COlegiolasalle-| N.A. NA. 27-042000 |PAZ Y SALVO ESTUDIANTES Fisico Secretaria Por grados y Secretaria Libre | AfioLectivo | 1afo Destruir
Villavicencio Académica alfabético Académica
Colegio La Salle - ENCUESTA DE SATISFACCION L Secretaria Por grados y Secretaria . " . o .
Local | ™ Villavicencio AM NA. NA. | 21042009 1A DISIONES Y MATRICULAS Fisico Académica alfabético Académica Libre | AfioLectivo | 1 afio Destruir
Colegio La Salle - EVALUACION DE PROVEEDORES - Oficina del Jefe - . o ~ .
Local Villavicencio GC N.A. N.A. 27-04-2009 EXTERNOS Fisico de Proceso Cronoldgica Jefe de Compras | Restringido 1 afio 2 afios Destruir
Colegio La Salle - . L . - - ~ - = .
Local Villavicencio GD N.A. N.A. 27-04-2009 |PLANEACION DE ACTIVIDADES Fisico Rectoria Cronoldgica Rector Libre Afio Lectivo 2 afios Destruir
Colegio La Salle - B < - - . . o . o .
Local Villavicencio GD N.A. N.A. 27-04-2009 |GUIA DE EVALUACION DE ACTIVIDADES Fisico Rectoria Cronoldgica Rector Libre Afio Lectivo 2 afos Destruir
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Local | COlegiolasSalle-] oo NA. NA. 27.042009 |SEGUIMIENTO DE CLASE Fisico Coordinacion Por area Coordinador | o inido 1 afio 2 afios Destruir
Villavicencio Académica Académico
Local | COlegiolasalle-| o NA. NA. 27-04-2009 |ACOMPARAMIENTO DE CLASE Fisico Coordinacion Por area Coordinador | g indido 1 afio 2 afios Destruir
Villavicencio Académica Académico
Colegio La Salle - CERTIFICACION DE ESCUELAS EXTERNAS - Coordinacion Por grados y Coordinador . o .
Local Villavicencio GE N-A. NA 27-04-2009 DE FORMACION Fisico Académica alfabético Académico Libre Lafio N-A. Destruir
Colegio La Salle - PLANILLA DE CONTROL SEMANA DE . Coordinacién Por grados y Coordinador . o )
Local | ™ Vilavicencio GE NA. NA. | 21042009 1) ENCIO Y LA LECTURA Fisico Académica fecha Académico Libre 1 afio NA. Destruir
Colegio La Salle - REGISTRO DE ATENCION DE DOCENTES - Sala de atencion Por grados y . o .
Local Villavicencio GE N.A. N.A. 27-04-2009 A PADRES DE FAMILIA Fisico a2 Padres alfabético Enfermera Libre 1 afio N.A. Destruir
Local Co\l;eiﬁ;itzri?ge ) GE N.A. N.A. N.A. CARTA REMISION EXTERNA Fisico Psicologia Alfabética Psicélogo Restringido 1 afio 2 afios Destruir
Colegio La Salle - - . . . . . o .
Local Villavicencio GE N.A. N.A. 27-04-2009 |SEGUIMIENTO AULA INTELIGENTE Fisico Psicologia Cronoldgica Psicélogo Restringido 5 afios N.A. Destruir
Colegio La Salle - RECIBO DE PAGO POR OTROS L Oficina Gestion . A . . .
Local Villavicencio GF N.A. N.A. 24-07-2009 CONCEPTOS Fisico Financiera Cronoldgica Tesorero Restringido 3 afios 2 afios Destruir
Colegio La Salle - c - Oficina Gestion - . ~ ~ .
Local I R GF N.A. N.A. 24-07-2009 |ENTREGA DE INGRESOS A PAGADURIA Fisico X . Cronoldgica Tesorero Restringido 3 afos 2 afos Destruir
Villavicencio Financiera
Local | COlegioLasSalle- | o NA. NA. 24-072009 |REPORTE DE INGRESOS SEMANALES Fisico | Oficinagestion | o 6cica Tesorero Restringido | 3 afios 2 afios Destruir
Villavicencio Financiera
Local | COlegiolasSalle-] oo N.A. NA. 2407-2009 |INGRESO DIARIO POR PENSIONES Fisico | Oficinagestion | 6iica Tesorero Restringido | 3 afios 2 afios Destruir
Villavicencio Financiera
Local | ColegioLasalle- | o NA. NA. 24-072009 |RESUMEN INGRESOS MENSUALES Fisico | Oficinadestion | o 6cica Tesorero Restringido | 3 afios 2 afios Destruir
Villavicencio Financiera
Local | Colegio La Salle - Gl N.A. NA. 27042000 |FORMATO CONTROL DE LLAMADAS Fisico Recepcion Cronolégica Secretaria - Libre 1 afio N.A. Destruir
Villavicencio Recepcionista
Colegio La Salle - SOLICITUD DE CERTIFICADOS, - . J— . - . o o .
Local Villavicencio Gl N.A. N.A. 27-04-2009 CONSTANCIAS, ACTAS Y DIPLOMAS Fisico Secretaria Cronolégica  [Secretaria auxiliar Libre 3 afios 10 afios Destruir
Local | COlegioLasSalle-] oo NA. NA. 27042009 |PAZ Y SALVO DOCENTES Fisico | OficinaTalento | 00 ciica JefeTalento | o ingido | 1 afio Indefinido NA.
Villavicencio Humano Humano
Local | COlegiolasSalle- | o0 NA. NA. 27-042009 |ASISTENCIA ESCUELA DE MAESTROS. Fisico | Oficina Talento Alfabética Jefe Talento | o iringido 1 afio 1 afio Destruir
Villavicencio Humano Humano
Colegio La Salle - - ) - Auxiliar de . o .
Local - R SC N.A. N.A. 24-07-2009 |SOLICITUD DE COPIAS Fisico Fotocopiadora Cronoldgica - Libre 1 afio N.A. Destruir
Villavicencio fotocopiadora
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Colegio La Salle - REGISTRO DE ATENCION DE - " . . ~ .
Local Villavicencio SC N.A. N.A. 27-04-2009 ENFERMERIA Fisico Enfermeria Cronolégica Enfermera Libre 1 afio N.A. Destruir
Local Coiiﬁ’;?lltaei?ge | sc NA. NA. 27-042009 |FICHAS MEDICA ESTUDIANTE Fisico Enfermeria Cronolégica Enfermera Libre 1 afio NA. Destruir
Colegio La Salle - . oo - - . . o )
Local Villavicencio SC N.A. N.A. 27-04-2009 |CONTROL MATERIAL DE LABORATORIO Fisico Biblioteca Cronoldgica Bibliotecario Libre 1 afio N.A. Destruir
. - . Bibliotecario
Local Colgglo .La Sa}lle ) SC N.A. N.A. 27-04-2009 CONTROL PRESTAMO BIBLIOTECA- Fisico BIb|IOFeC? y Cronoldgica Auxiliar y Libre 1 afio N.A. Destruir
Villavicencio AUDITORIO Auditorio o
Audiovisuales
Colegio La Salle - - . o - - . . o )
Local Villavicencio SC N.A. N.A. 27-04-2009 |FICHA PRESTAMOS EN BIBLIOTECA Fisico Biblioteca Cronoldgica Bibliotecario Libre 1 afio N.A. Destruir
Local Colgglo .La Sglle ) SC N.A. N.A. 27-04-2009 FICHAS PRESTAMOS MATERIAL Fisico Biblioteca Cronoldgica Bibliotecario Libre 1 afio N.A. Destruir
Villavicencio DIDACTICO
IE Hno Antonio . . Jefe De
ENCUESTA DE SATISFACCION - Secretaria . - A ~ .
Local Ramos - AM N.A. N.A. 08-01-2010 ADMISIONES Y MATRICULAS Fisico Académica Cronoldgica Admlsllones y Restringido 1 afio 6 meses Reciclar
Cartagena Matriculas
IE Hno Antonio Jefe De
Local Ramos - AM N.A. N.A. 08-01-2010 CONTROIT DE DOCUMENTO REQUISITO Fisico CarpeFa de Cronoldgica Admisiones y Restringido 1 afio 6 meses Destruccion
DE MATRICULA Estudiante -
Cartagena Matriculas
|IE Hno Antonio Jefe De
Local Ramos - AM N.A. N.A. 08-01-2010 [CONTROL DE INSCRIPCION Fisico Administraciéon Cronoldgica Admisiones y Restringido 1 afio 6 meses Destruccion
Cartagena Matriculas
IE Hno Antonio Jefe De
Local Ramos - AM N.A. N.A. 15-07-2010 CONTROL DE DOCUMENTO PARA Fisico Administracion Cronoldgica Admisiones y Restringido 1 afio 2 afios Destruccion
BACHILLERES .
Cartagena Matriculas
IE Hno Antonio Jefe De
Local Ramos - AM N.A. N.A. 06-08-2010 |ENTREVISTA DE ADMISION Fisico Administracion Cronoldgica Admisiones y Restringido 2 afios 3 afios Destruccion
Cartagena Matriculas
IE Hno Antonio Secretaria Secretaria
Local Ramos - AM N.A. N.A. N.A. CONTROL DE CITACION A ENTREVISTA Fisico . Alfabética . Restringido 1 afio 5 afios Destruccion
Académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Secretaria Secretaria
Local Ramos - AM N.A. N.A. N.A. CITACION ENTREVISTA Fisico . Alfabética - Restringido 1 afio 5 afios Destruccion
Académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Secretaria Secretaria
Local Ramos - AM N.A. N.A. N.A. EXAMEN DE ADMISION Fisico . Alfabética . Restringido 1 afio 2 afios Destruccion
Académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacion Secretaria
Local Ramos - GE N.A. N.A. 08-01-2010 [CONTROL DE REMISION A PSICOLOGIA Fisico P Cronoldgica - Libre 1 afio 1 afios Reciclar
académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacién Secretaria
Local Ramos - GE N.A. N.A. N.A. INFORME DE RENDIMIENTO INTEGRAL Magnético P Cronoldgica . Restringido 1 afio 2 afios N.A.
académica Académica
Cartagena
IE Hino Antonio REGISTRO DE VALORACION DE LOS Coordinacion Secretaria
Local Ramos - GE N.A. N.A. 08-01-2010 ESTUDIANTES Magnético académica Cronoldgica Académica Restringido 1 afio 2 afos N.A.
Cartagena
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IE Hno Antonio . . L .
Local Ramos - GE N.A. N.A. N.A. ACTAS DE,COMIS|ON DE EVALUACION Y Fisico Coordlpaqon Cronoldgica Coord[ngdor Restringido 1 afio 15 afios Destruccion
PROMOCION Académica Académico
Cartagena
IE Hno Antonio EVALUACION Y SEGUIMIENTO A Coordinacién Secretaria
Local Ramos - GE N.A. N.A. 08-01-2010 Fisico P Cronoldgica . Libre 1 afio 1 afios Reciclar
DOCENTES académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacion Secretario
Local Ramos - GE N.A. N.A. 08-01-2010 [PLAN DE NIVELACION O RECUPERACION Fisico P Cronoldgica - Restringido 1 afio 1 afios Reciclar
Académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacién Coordinador
Local Ramos - GE N.A. N.A. 08-01-2010 |EVALUACION DE ENSENANZAS Fisico P Cronoldgica . Restringido 1 afio Indefinido N.A.
Académica Académico
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacion
Local Ramos - GE N.A. N.A. 08-01-2010 [PROYECCION SOCIAL Fisico P Cronolégica Psicélogo Restringido 1 afio 1 afios Reciclar
Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacién Secretaria
Local Ramos - GE N.A. N.A. 08-01-2010 |GOBIERNO ESCOLAR Fisico L Cronoldgica . Restringido 1 afio 1 afios Reciclar
Académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacién Secretaria
Local Ramos - GE N.A. N.A. 08-01-2010 |PREICFES Fisico P Cronoldgica . Restringido 1 afio 1 afios Reciclar
Académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacién Secretaria
Local Ramos - GE N.A. N.A. N.A. COMPROMISO ACADEMICO Fisico - Cronoldgica . Restringido 2 afios 2 afios Reciclar
Académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacion Coordinacion
Local Ramos - GE N.A. N.A. N.A. HORARIO GENERAL DE CLASES Fisico P Cronoldgica LIBRE 1 afio 6 meses Reciclar
Académica comportamental
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacién Secretaria
Local Ramos - GE N.A. N.A. 08-01-2010 |CORRECCIONES DE NOTAS Fisico P Cronoldgica . Restringido 1 afio 7 meses Reciclar
Académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacion Coordinador
Local Ramos - GE N.A. N.A. 09-03-2011 |PLAN DE AREA Fisico P Cronoldgica . Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
Académica Académico
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacién Coordinador
Local Ramos - GE N.A. N.A. 09-03-2011 |PLAN DE ASIGNATURA Fisico P Cronoldgica . Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
Académica Académico
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacion Coordinador
Local Ramos - GE N.A. N.A. 15-07-2010 [PROYECTOS PEDAGOGICOS Fisico P Cronoldgica . Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
Académica Académico
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacién Coordinador
Local Ramos - GE N.A. N.A. 08-01-2010 |SIEDES Fisico - Cronoldgica L Restringido 1 afio 5 afio Reciclar
Académica Académico
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacién Secretaria
Local Ramos - GE N.A. N.A. 05-06-2009 |[ACTIVIDADES PEDAGOGICAS Fisico P Cronoldgica . Libre 1 afio 1 afio Reciclar
Académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacién Secretaria
Local Ramos - GE N.A. N.A. N.A. COMPROMISO DE CONVIVENCIA Fisico P Cronoldgica . Restringido 1 afio 1 afio Reciclar
Académica Académica
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacion Coordinador
Local Ramos - GE N.A. N.A. 09-03-2011 |CONTROL DE ASISTENCIA Fisico P Cronoldgica . Restringido 1 afio 5 afios Reciclar
Académica Académico
Cartagena
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IE Hno Antonio Oficina
Local Ramos - GF N.A. N.A. 08-01-2010 |FORMATO COMPROBANTE DE INGRESO Fisico Administracion Cronoldgica Coordinador Restringido 2 afios 3 Afios Destruir
Cartagena Administrativo
IE Hno Antonio Oficina
Local Ramos - GF N.A. N.A. 08-01-2010 |FORMATO RECIBO DE CAJA Fisico Administracion Cronoldgica Coordinador Restringido 2 afios 3 Afios Destruir
Cartagena Administrativo
IE Hno Antonio Oficina
Local Ramos - GF N.A. N.A 08-01-2010 [FORMATO REQUISICION Fisico Administracion Cronoldgica Coordinador Restringido 2 afios 3 Afios Destruir
Cartagena Administrativo
IE Hno Antonio Oficina
FORMATO INFORME MENSUAL DE - . - P . - = =
Local Ramos - GF N.A. N.A 08-01-2010 RETENCION EN LA FUENTE Fisico Administracion Cronoldgica Coqrdlnadgr Restringido 2 afios 3 afios Depurar
Cartagena Administrativo
IE Hno Antonio Oficina
Local Ramos - GF N.A. N.A 08-01-2010 FORMATO, INFORME MENSUAL DE Fisico Administracién Cronoldgica Coordinador Restringido 2 afios 3 Afos Depurar
RETENCION ICA L .
Cartagena Administrativo
IE Hno Antonio Oficina
Local Ramos - GF N.A. N.A 08-01-2010 |FORMATO RELACION DE CHEQUES Fisico Administracion Cronoldgica Coordinador Restringido 2 afios 3 Afios Depurar
Cartagena Administrativo
IE Hno Antonio Oficina
Local Ramos - GF N.A. N.A 08-01-2010 |FORMATO RECIBO MAYOR DE CAJA Fisico Administracién Cronoldgica Coordinador Restringido 2 afios 3 Afios Depurar
Cartagena Administrativo
IE Hno Antonio Oficina
Local Ramos - GF N.A. N.A 08-01-2010 EA(;F:‘“SQTO COMPROBANTE DE CAJA Fisico Administracion Cronoldgica Coordinador Restringido 2 afios 3 Afios Depurar
Cartagena Administrativo
IE Hno Antonio . Oficina
Local Ramos - GF N.A. N.A 08-01-2010 FORMATO CONCILIACION DE EXTRACTOS Fisico Administracion Cronoldgica Coordinador Restringido 2 afios 3 Afios Depurar
BANCARIOS L .
Cartagena Administrativo
IE Hno Antonio Todos los Jefe de cada
Local Ramos - Gl N.A. N.A 08-01-2010 |AGENDA DE REUNION Fisico Cronoldgica Libre 1 afio 1 afios Reciclar
Procesos proceso
Cartagena
IE Hno Antonio Todos los Jefe de cada
Local Ramos - Gl N.A. N.A. 08-01-2010 |CIRCULAR Fisico Cronoldgica Libre 1 afio 1 afios Reciclar
Procesos proceso
Cartagena
IE Hno Antonio Todos los Jefe de cada
Local Ramos - Gl N.A. N.A. 08-01-2010 |INFORMES Fisico Cronoldgica Libre 1 afio 1 afios Reciclar
Procesos proceso
Cartagena
IE Hno Antonio Todos los Jefe de cada
Local Ramos - Gl N.A. N.A. 08-01-2010 |ACTAS Fisico Cronoldgica Libre 1 afio 1 afios Reciclar
Procesos proceso
Cartagena
IE Hno Antonio Todos los Jefe de cada
Local Ramos - Gl N.A. N.A. 08-01-2010 |SOLICITUD Fisico Cronoldgica Libre 1 afio 1 afios Reciclar
Procesos proceso
Cartagena
IE Hno Antonio Todos los Jefe de cada
Local Ramos - Gl N.A. N.A. 08-01-2010 |CONSTANCIA Fisico Cronoldgica Libre 1 afio 6 meses Reciclar
Procesos proceso
Cartagena
IE Hno Antonio Oficina de Secretaria de
Local Ramos - Gl N.A. N.A. 08-01-2010 |CONTROL DE ASISTENCIA Fisico Cronoldgica N Libre 1 afio 6 meses Reciclar
Talento Humano Rectoria
Cartagena
IE Hno Antonio .
Local Ramos - Gl NA NA 08-01-2010 PRESTAMO Y/O CONSULTA DE Fisico Archivo Cronoldgica Encarga_do del Restringido 1 afio 1 afios Reciclar
DOCUMENTOS archivo
Cartagena
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IE Hno Antonio . Supervisor
Local Ramos - SG N.A. N.A. 05-06-2009 HORARIO DE GESTION SERVICIOS Fisico Administracion Cronolégica Servicios Restringido 1 afio 6 meses Reciclar
GENERALES
Cartagena Generales
|IE Hno Antonio Supervisor
Local Ramos - SG N.A. N.A. 05-06-2009 |LISTADO DE CONTROL DE ACTIVIDADES Fisico Administracion Cronoldgica Servicios Restringido 1 afio 6 meses Reciclar
Cartagena Generales
IE Hno Antonio Jefe Talento
Local Ramos - GT N.A. N.A. 08-01-2010 |HORAS EXTRAS Fisico Biblioteca Cronoldgica Humano Restringido 6 meses 6 meses Reciclar
Cartagena
IE Hno Antonio . ”
Local Ramos - GT N.A. NA. NA  |ENTREGA DE DOTACION Fisico | Oficinatalento | e petica Jefe Talento | petringido | PUACON el |5 arios Destruccion
Humano Humano contrato
Cartagena
IE Hno Antonio -
CRONOGRAMA PRESTAMO DE EQUIPOS - - . .- . A .
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 O MATERIAL DE BIBLIOTECA Fisico Biblioteca Cronolégica Bibliotecario Restringido 6 meses 6 meses Reciclar
Cartagena
IE Hno Antonio
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 |DONACION DE LIBROS Fisico Biblioteca Cronoldgica Bibliotecario Restringido 6 meses 6 meses Reciclar
Cartagena
IE Hno Antonio -
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 PRESTAMO DE EQUIPOS O MATERIAL DE Fisico Biblioteca Cronoldgica Bibliotecario Restringido 6 meses 6 meses Reciclar
BIBLIOTECA
Cartagena
IE Hno Antonio
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 CONSOUDADO,MENSUAL DE CONSULTAS Fisico Enfermeria Cronoldgica Enfermera Restringido 1 afio 2 meses Reciclar
DE ENFERMERIA
Cartagena
IE Hno Antonio .
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 RELACION DE SALIDAS DE ESTUDIANTES Fisico Enfermeria Cronolégica Enfermera Restringido 1 afio 2 meses Reciclar
POR ENFERMERIA
Cartagena
IE Hno Antonio
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 REGISTRO PE CONSULTAS DIARIAS DE Fisico Enfermeria Cronoldgica Enfermera Restringido 1 afio 2 meses Destruir
ENFERMERIA
Cartagena
IE Hno Antonio B .
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 GUIADE EVALUACION DE ACTIVIDADES Fisico Enfermeria Cronolégica Enfermera Restringido 1 afio 1 afios Destruir
PRIMARIA
Cartagena
IE Hno Antonio
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 |GUIA DE EVALUACION DE ACTIVIDADES Fisico Enfermeria Cronoldgica Enfermera Restringido 1 afio 1 afios Destruir
Cartagena
IE Hno Antonio B .
GUIADE EVALUACION ACTIVIDADES - - P A ~ = .
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 PARA PREESCOLAR Fisico Enfermeria Cronolégica Enfermera Restringido 1 afio 1 afios Destruir
Cartagena
IE Hno Antonio
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 [HISTORIA CLINICA ENFERMERIA Fisico Enfermeria Cronolégica Enfermera Restringido 1 afio 1 afios Destruir
Cartagena
IE Hno Antonio
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 |CONTROL DE TALLA Y PESO Fisico Enfermeria Cronoldgica Enfermera Restringido 1 afio 1 afios Destruir
Cartagena
IE Hno Antonio Administrador de
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 |AUTORIZACION PEDIDOS DE CAFETERIA Fisico CAFETERIA Cronoldgica Cafeteria Restringido 1 afio 2 meses Reciclar
Cartagena
IE Hno Antonio .
ENCUESTA DE SATISFACCION DE - . P . A .
Local Ramos - SC N.A. N.A. 09-03-2011 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS Fisico Jefe de Calidad Cronolégica Jefe de Calidad | Restringido 6 meses 6 meses Reciclar
Cartagena
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IE Hno Antonio
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 |PRESTAMO DE LIBROS Fisico Biblioteca Cronoldgica Bibliotecario Restringido 1 afio 6 meses Reciclar
Cartagena
IE Hno Antonio
Local Ramos - SC N.A. N.A. 08-01-2010 |SOLICITUD DE COPIAS Fisico Biblioteca Cronoldgica Bibliotecario Libre 1 afio 6 meses Reciclar
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacion
Local Ramos - GE N.A. N.A. 09-03-2011 |LISTA DE CHEQUEO PLANEACION GE Fisico Académica Cronoldgica Jefe de Proceso Libre 1 afio 1 afio Destruir
Cartagena
IE Hno Antonio Oficina de
Local Ramos - GT N.A. N.A. 19-07-2011 |EFICACIA DE LAS CAPACITACIONES Fisico Cronoldgica Jefe de Proceso Libre 1 afio 1 afio Reciclar
Talento Humano
Cartagena
IE Hno Antonio
Local Ramos - GQ N.A. N.A. 09-03-2011 |EVALUACION DE ATENCION RECIBIDA Fisico Jefe de Calidad Cronolégica Jefe de Proceso Libre 1 afio N.A. Destruir
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacion
Local Ramos - GE N.A. N.A. 27-01-2011 |PROYECTO DE CURSO Fisico Desarrollo Cronoldgica Jefe de Proceso Libre 1 afio 1 afio Reciclar
Cartagena Humano
IE Hino Antonio PLANEACION Y EVALUACION DE Coordinacion
Local Ramos - GD N.A. N.A. 01-02-2011 ACTIVIDADES SEMANALES Fisico Académica Cronoldgica Jefe de Proceso Libre 1 afio 1 afio Reciclar
Cartagena
IE Hno Antonio Coordinacion
Local Ramos - GE N.A. N.A. 01-02-2011 |PROTOCOLO IZADAS DE BANDERA Fisico Desarrollo Cronoldgica Jefe de Proceso Libre 1 afio 1 afio Reciclar
Cartagena Humano
IE Hno Antonio Oficina de
Local Ramos - GT N.A. N.A. 01-02-2011 |PLANILLA DE INGRESO DE PERSONAL Fisico Cronoldgica Jefe de Proceso Libre 1 afio 1 afio Destruir
Talento Humano
Cartagena
IED Juan Luis L Secretaria . . o .
Local ~ . AM N.A. N.A. 10-05-2010 |CONTROL DE REQUISITOS DE MATRICULA Fisico Por grado Secretaria Libre 1 afio N.A. Reciclar
Londofio - Bogota General
IED Juan Luis R < - . o .
Local o . GE N.A. N.A. 14-07-2010 |GUIA PEDAGOGICA Fisico Carpeta Docente Por curso Docente Libre 1 afio N.A. Reciclar
Londofio - Bogota
IED Juan Luis Co:rlc;ibrzl;igz de Coordinador de
Local o . GE N.A. N.A. 03-06-2010 |ACTA DE COMPROMISO CONVIVENCIAL Fisico Por curso Desarrollo Libre 1 afio 5 afios Reciclar
Londofio - Bogota desarrollo
. Humano
IED Juan Luis PLANEACION Y EVALUACION DE Oficina de Coordinador
Local Londofio - Bogota GE N.A. N.A. 17-06-2010 ACTIVIDADES SEMANALES Fisico Coordl’na.uon Cronoldgica académico Libre 1 afio N.A. Reciclar
académica
. Oficina de .
Local | |EDJuanlus | op N.A. NA. 17-062010 [PLAN DE AREA Fisico Coordinacién Por drea Coordinador Libre 1 afio 5 afios Reciclar
Londofio - Bogota P académico
académica
) Oficina de .
Local | 'EDJuantuis | oo N.A. NA. 17-062010 [PLAN DE ASIGNATURA Fisico Coordinacion Por drea Coordinador Libre 1 afio 5 afios Reciclar
Londofio - Bogota P académico
académica
IED Juan Luis Oficina de Coordinador
Local o . GE N.A. N.A. 03-06-2010 |ACTA DE COMPROMISO ACADEMICO Fisico Coordinacion Por curso P Libre 1 afio 5 afios Reciclar
Londofio - Bogota P académico
académica
) Oficina de .
Local | 'EPJuaniuls o NA. NA. 17062010 |PROYECTO DE NIVEL Fisico Coordinacién Por grado Coordinador Libre 1 afio 5 afios Reciclar
Londofio - Bogota P académico
académica
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IED Juan Luis Oficina de Coordinador
Local o . GE N.A. N.A. 17-06-2010 [PROYECTO PEDAGOGICO Fisico Coordinacién Por grado P Libre 1 afio 5 afios Reciclar
Londofio - Bogota . académico
académica
IED Juan Luis Co:rlc;ibrzl;igz de Coordinador de
Local o . GE N.A. N.A. 18-05-2010 |CITACION A PADRES DE FAMILIA Fisico Cronoldgica Desarrollo Libre 1 afio 2 afios Reciclar
Londofio - Bogota desarrollo
. Humano
OthREGe -
IED Juan Luis Coordinacién de Coordinador de
Local o . GE N.A. N.A. 18-05-2010 [AUTORIZACION PARA ESTUDIANTES Fisico Cronoldgica Desarrollo Libre 1 afio 2 afios Reciclar
Londofio - Bogota desarrollo
. Humano
. - Oficina de .
|IED Juan Luis REMISION DE ESTUDIANTES A - . - Orientador - o o .
Local Londofio - Bogota GE N.A. N.A. 10-05-2010 ORIENTACION Fisico orientacion Por curso Escolar Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
escolar
IED Juan Luis CONTROL DE ATENCION PARA Oficina de Orientador
Local Londofio - Bogota GE N.A. N.A. 10-05-2010 ORIENTACION Fisico orientacion Alfabética Escolar Restringido 1 afio 2 afios Reciclar
escolar
IED Juan Luis Oficina de Orientador
Local o . GE N.A. N.A. 10-05-2010 |HISTORIA Y SEGUIMIENTO PSICOLOGIA Fisico orientacion Por curso Restringido 2 afios 10 afios Reciclar
Londofio - Bogota Escolar
escolar
IED Juan Luis RELACION DE ENTREGA DE - Secretaria . ) . ~ .
Local Londofio - Bogota Gl N.A. N.A. 09-07-2010 INFORMACION AL CLIENTE Fisico General Cronoldgica Secretaria Libre 1 afio N.A. Reciclar
IED Juan Luis Oficina de
Local ~ . GQ N.A. N.A. 19-07-2010 |REGISTRO DE INGRESO AL COLEGIO Fisico Gestion de la Cronoldgica [Jefe de la Calidad Libre 1 afio N.A. Reciclar
Londofio - Bogota .
Calidad
IED Juan Luis CONTROL DE ACTIVIDADES EN LA - Oficina de o . . . ~ .
Local Londofio - Bogota SC N.A. N.A. 09-07-2010 BIBLIOTECA Fisico biblioteca Cronoldgica Bibliotecaria Libre 1 afio N.A. Reciclar
Local |, 'EDJuanluis | oo NA. NA. 09-07-2010 |CONTROL PRESTAMOS DE LIBROS Fisico Oficina de Bstudiantes y | gipiotecaria Libre 1 afio NA. Reciclar
Londofio - Bogota biblioteca docentes
|IED Juan Luis PROGRAMACION DE SERVICIOS - Oficina de . - . ~ .
Local Londofio - Bogota SC N.A. N.A. 09-07-2010 COMPLEMENTARIOS Fisico administracion Cronoldgica Administrador Libre 1 afio N.A. Reciclar
Local | ['EDJuaniuis | oo NA. NA. 09-07-2010 |CONTROL USO DE LABORATORIOS Fisico Oficina de Cronolégica | Administrador Libre 1 afio NA. Reciclar
Londofio - Bogota administracion
IED Juan Luis REGISTRO DE CUMPLIMIENTO DE - Oficina de o - . ~ .
Local Londofio - Bogota SC N.A. N.A. 09-07-2010 NORMAS DE ESPACIOS Fisico administracion Cronoldgica Administrador Libre 1 afio N.A. Reciclar
Local | ['EDJuaniuis | oo NA. NA. 09-07-2010 |FORMATO SOLICITUD DE COPIAS Fisico Oficina de Cronolégica Bibliotecaria Libre 1 afio NA. Reciclar
Londofio - Bogota biblioteca
Local | 'ERJuaniuls | o NA. NA. 09-07-2010 |CONTROL DE CORRESPONDENCIA Fisico Oficina de Cronolégica | Administrador Libre 1 afio NA. Reciclar
Londofio - Bogota administracion
Local | ['EDJuaniuis | gq NA. NA. 08-08-2000 |PLANOS ARQUITECTONICOS Fisico Oficina de Por Sectores | Administrador | Restringido | Permanente NA. NA.
Londofio - Bogota administracion
Local | 'EPJuaniuls | o NA. NA. 08:08-2000 |PLANOS HIDRAULICOS Fisico Oficina de Por Sectores | Administrador | Restringido | Permanente NA. NA.
Londofio - Bogota administracion
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IED Juan Luis - . Oficina de L -
Local o . SG N.A. N.A. 08-08-2000 |PLANOS DE REDES ELECTRICAS Fisico L s Por Sectores Administrador Restringido | Permanente N.A. N.A.
Londofio - Bogota administracion
Insfituto San Secretaria Secretaria
Local Bernardo De La AM N.A. N.A. 25-06-2009 |ESTUDIO SOCIO ECONOMICO Fisico Numérica Restringido 6 meses | Vida escolar Reciclar
A General General
Salle - Bogota
Instituto San . - -
ENCUESTA DE SATISFACCION - Secretaria - Secretaria - = o .
Local Bernardo De Lla AM N.A. N.A. 02-06-2010 ADMISIONES Y MATRICULAS Fisico General Numérica General Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San . .
REGISTRO DE ASISTENCIA ENTREVISTA - Secretaria P Secretaria - o o .
Local Bernardo De L’a AM N.A. N.A. 01-09-2009 PARA ADMISIONES Fisico General Cronoldgica General Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San } }
Local Bernardo De La AM N.A. N.A. 05-06-2009 PROC!ESO DE ADMISIONES ¥ Fisico Secretaria Cronoldgica Secretaria Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
. MATRICULAS General General
Salle - Bogota
Instituto San . ) .
Local Bernardo De La AM N.A. N.A. 02-06-2010 ENCUESTA DE SATISFACCION Fisico Secretaria Cronoldgica Secretaria Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
. MATRICULAS General General
Salle - Bogota
Insfituto San Secretaria Secretaria
Local Bernardo De La AM N.A. N.A. 14-07-2009 |RELACION CARPETAS Fisico Cronoldgica Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
J General General
Salle - Bogota
Instituto San
Local Bernardo De La GQ N.A. N.A. 17-09-2009 |ANALISIS DE ASPECTOS POR MEJORAR Fisico Calidad Cronoldgica Jefe de la calidad Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San
Local Bernardo De La GC N.A. N.A. 24-07-2009 |SOLICITUD DE INSUMOS Y ACTIVOS Fisico Almacén Cronoldgica Almacenista Libre 1 Afio N.A. Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San .
Local Bernardo De La GD N.A. N.A. 24-07-2009 INFORME DE AVANCE DE PLAN Fisico Rectoria Cronoldgica AS|stente: de Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
. OPERATIVO Rectoria
Salle - Bogota
Instituto San
Local Bernardo De La GD N.A. N.A. 22-02-2010 |EVALUACION DE ACTIVIDADES Fisico Segun Actividad Cronolégica Segun Actividad | Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San Asistente de
Local Bernardo De La GD N.A. N.A. N.A. PLAN OPERATIVO POR PROCESO Fisico Rectoria Cronoldgica Rectoria Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Insfituto San Secretaria Consecutivos | Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 17-06-2009 |CIRCULARES C.A Fisico Coordinacién . P " | Restringido 1 Ano 1 afio Reciclar
< P numeéricos Académica
Salle - Bogota Académica
Insfituto San Secretaria Por curso Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 23-06-2009 |ACTA REUNION DE PADRES DE FAMILIA Fisico Coordinacion - Y . " | Restringido 1 Afio 1 afio Reciclar
. P cronolégico Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Seqtn
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 16-02-2010 |ACTA REUNION Fisico Coordinacién Cronoldgica gun- Restringido 1 Afio 1 afio Reciclar
- L dependencia
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Secretaria
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 17-06-2009 |ACTA DE COMISION DE EVALUACION Fisico Coordinacion Cronoldgica Académica Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Coordinacién de
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 17-06-2009 lNFORM,E DE ESTUDIANTFS PARA Fisico Coordinacién Cronoldgica Desarrollo Restringido 1 Ano 1 Ano Reciclar
B COMISION DE EVALUACION P
Salle - Bogota Académica Humano
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Instituto San Coordinacién de Consecutivos Coordinacién de
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 24-07-2009 |ACTA DE COMPROMISO DISCIPLINARIO Fisico Desarrollo numéricos Desarrollo Restringido 1 Afio 1 afio Reciclar
Salle - Bogota Humano Humano
Instituto San Secretaria .
o N - Asistente Coord.. . . N .
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 25-01-2010 |PLAN DE ASIGNATURA Fisico Coordinacion Cronoldgica . Libre 1 Ano 1 afio Reciclar
. - Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 25-01-2010 [PLAN DE AREA Fisico Coordinacién Cronolégica . . Libre 1 Ano 1 afio Reciclar
- - Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 12-02-2010 |PROYECTO PEDAGOGICO Fisico Coordinacion Cronoldgica . v Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
. - Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 24-07-2009 |ACTA DE COMISION DE PROMOCION Fisico Coordinacién Cronoldgica . . Libre 1 Ano 1 afio Reciclar
- P Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 24-07-2009 |ACTA TERNAS DE EXCELENCIA Fisico Coordinacion Cronoldgica . v Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
. - Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 25-01-2010 |GUIA DE ESTUDIO Fisico Coordinacién Cronolégica e . Libre 1 Ano 1 afio Reciclar
- P Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 12-02-2010 |TALLER Fisico Coordinacion Cronoldgica . v Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
. - Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San . Secretaria .
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 08-03-2010 SEGUIMIENTO IMPLEMENTACION DE Fisico Coordinacién Cronoldgica Asmtentg C_oord.. Libre 1 Ano 1 afio Reciclar
B MODELO DE CLASE . Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 25-01-2010 |ACTIVIDADES PEDAGOGICAS Fisico Coordinacion Cronoldgica . v Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
. - Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 23-02-2010 [CONTROL EJECUCION DE CONTENIDOS Fisico Coordinacién Cronoldgica e . Libre 1 Ano 1 afio Reciclar
- . Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria .
L . - Asistente Coord.. . . N .
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 08-03-2010 |PLANEADOR DE CLASE Fisico Coordinacion Cronoldgica . Libre 1 Ano 1 afio Reciclar
. - Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. 12-02-2010 |EXAMEN Fisico Coordinacién Cronoldgica e . Libre 1 Ano 1 afio Reciclar
- P Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria Asistente Coord
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. N.A. INFORME DE GESTION DE AREAS Fisico Coordinacion Cronoldgica . v Libre 1 Afio 1 afio Reciclar
. - Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San Secretaria .
- . i - Asistente Coord.. . . o .
Local Bernardo De La GE N.A. N.A. N.A. COMPROMISO ACADEMICO Fisico Coordinacién Cronoldgica . Libre 1 Ano 1 afio Reciclar
- P Académica
Salle - Bogota Académica
Instituto San
Local Bernardo De La GF N.A. N.A. 18-06-2009 |CAJA MENOR Fisico Tesoreria Numérica Tesorera Restringido 1 Afio 5 Afios Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San
Local Bernardo De La GF N.A. N.A. N.A. INFORME DE CAJA PRINCIPAL Fisico Caja Alfabética Caja Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
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Instituto San
Local Bernardo De La GF N.A. N.A. N.A. COMPROBANTE DE PAGO Fisico Caja Alfa-numérico Cajero Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San .
Local Bernardo De La GF N.A. N.A. 18-06-2009 ig_ﬁsgéMAmON DE COMPRAS DE Fisico Tesoreria Cronoldgica Tesorero Restringido 1 Afio 3 Aflos Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San
CONTROL INGRESOS SERVICIOS - " . . A = = .
Local Bernardo De Lla GF N.A. N.A. 04-05-2011 COMPLEMENTARIOS Fisico Tesoreria Cronolégica Cajero Restringido 1 Afio 1 Afo Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San
Local Bernardo De La GF N.A. N.A. 19-06-2009 |REQUISICION Fisico Tesoreria Cronoldgica Tesorero Restringido 1 Afio 10 Afios Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San . -
Local Bernardo De La ¢]] N.A. N.A. 18-06-2009 REDISTRIBUCION CORRESPONDENCIA Fisico Rectoria Cronolégica Secretan,a de Restringido 1 Ano 1 Ano Reciclar
B RECIBIDA rectoria
Salle - Bogota
Instituto San
SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA Y - . P . - o o .
Local Bernardo De L’a Gl N.A. N.A. 31-05-2010 ARCHIVOS DE GESTION Fisico Sistemas Cronolégica | Jefe de Sistemas| Restringido 1 Afio 2 afios Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San Asistente de
Local Bernardo De La GT N.A. N.A. 18-02-2010 [PAZ Y SALVO Fisico Talento Humano Alfabética Restringido 1 Afio 25 afios Reciclar
. Talento Humano
Salle - Bogota
Instituto San Asistente de
Local Bernardo De La GT N.A. N.A. 14-07-2009 [HORAS EXTRAS Fisico Talento Humano Cronoldgica Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
A Talento Humano
Salle - Bogota
Insfituto San Jefe de Talento
Local Bernardo De La GT N.A. N.A. 03-02-2010 |LISTA DE PERSONAL Fisico Talento Humano Cronoldgica Humano Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San Jefe de
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 16-06-2009 |ASIGNACION DE RUTA Fisico Transportes Numérica transportes Restringido 1 Afio 6 Meses Reciclar
Salle - Bogota P
Instituto San Jefe de
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 16-06-2009 [CONTROL INGRESO RUTAS Fisico Transportes Cronoldgica transportes Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota P
Instituto San
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 16-06-2009 MANTENIMIENTO DE PARQUE Fisico Transportes Cronoldgica Jefe de Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
. AUTOMOTOR transportes
Salle - Bogota
Instituto San Jefe de
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 24-08-2009 |AGENDA DIRECTORIO Fisico Transportes Numérica Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
. transportes
Salle - Bogota
Instituto San Jefe de
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 16-06-2009 |NOVEDADES MENSUALES Fisico Transportes Cronoldgica transportes Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota P
Instituto San Jefe de
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 16-06-2009 |NOVEDADES DIARIAS Fisico Transportes Cronoldgica Publico 1 Afio 1 Afio Reciclar
. transportes
Salle - Bogota
Instituto San
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 16-06-2009 |PRESTAMO LIBROS ESTUDIANTES Fisico Biblioteca Cronoldgica Bibliotecario Publico 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 16-06-2009 |CONTROL PRESTAMO DE LIBROS Fisico Biblioteca Cronoldgica Bibliotecario Publico 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
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Instituto San
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 16-06-2009 |REPORTE DE ATENCION Fisico Enfermeria Cronoldgica Enfermera Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San Jefe de
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 16-06-2009 |ENCUESTA DE SATISFACCION Fisico Transportes Cronoldgica transportes Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota P
Instituto San Asistente de
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 14-07-2009 |CONTROL DE FOTOCOPIAS Fisico Publicaciones Cronoldgica - Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
< Publicaciones
Salle - Bogota
Instituto San . .
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 24-08-2009 INSPECCION MANIPULADORES DE Fisico Restaurante Cronoldgica Administrador Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
. ALIMENTOS Restaurante
Salle - Bogota
Instituto San .
. - s Administrador - . . .
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 29-04-2010 |MENU Fisico Restaurante Cronoldgica Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
- Restaurante
Salle - Bogota
Insfituto San Administrador
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 26-06-2009 |CONTROL DE TEMPERATURAS Fisico Restaurante Cronoldgica Restaurante Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Insfituto San Administrador
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 29-04-2010 [CONTROL DE MENU Fisico Restaurante Cronoldgica Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
- Restaurante
Salle - Bogota
Insfituto San Administrador
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 25-04-2010 |ASIGNACION DE TAREAS Fisico Restaurante Cronoldgica Restaurante Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Insfituto San Administrador
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 29-04-2010 |CONTROL DE CALIDAD PRODUCTO Fisico Restaurante Cronoldgica Restaurante Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Insfituto San Administrador
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 25-04-2010 |NOVEDADES MENSUALES RESTAURANTE Fisico Restaurante Cronoldgica Restaurante Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Insfituto San Administrador
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 24-08-2009 |CONTROL MUESTRA DE ALIMENTOS Fisico Restaurante Cronoldgica Restaurante Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Insfituto San Administrador
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 24-08-2009 |CONTROL DE LIMPIEZA Y DESINFECCION Fisico Restaurante Cronoldgica Restaurante Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San Asistente de
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 16-06-2009 |[CONTROL DE IMPRESIONES Fisico Publicaciones Cronoldgica S Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
. Publicaciones
Salle - Bogota
Instituto San .
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 13-07-2009 CONTROL DE IMPRESIONES POR Fisico Publicaciones Cronoldgica As@tent}e de Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
) DEPENDENCIAS Publicaciones
Salle - Bogota
Instituto San Asistente de
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 13-07-2009 [SOLICITUD DE COPIAS Fisico Publicaciones Cronoldgica L Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
. Publicaciones
Salle - Bogota
Instituto San
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 03-09-2009 |SOLICITUD DE REFRIGERIO Fisico Cafeteria Cronoldgica Cafeteria Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San Asistente de
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 24-07-2009 |SOLICITUD DE MEDIOS AUDIOVISUALES Fisico Audiovisuales Cronoldgica Audiovisuales Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
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Instituto San . .
Local Bernardo De La SC N.A. N.A. 25-01-2010 ASIGNAQION D EQUIPOS EN SALAS DE Fisico S_alas de Numérica Asmtepte Salas Restringido 1 Ano 1 Ano Reciclar
B INFORMATICA Sistemas de Sistemas
Salle - Bogota
Instituto San
Local Bernardo De La SG N.A. N.A. 15-07-2009 |PRESTAMO AUDITORIO - CAPILLA Fisico Administracion Cronoldgica Administrador | Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San
Local Bernardo De La SG N.A. N.A. 16-03-2010 |RELACION APERTURA DE CASILLEROS Fisico Administracion Cronoldgica Administrador | Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Instituto San
Local Bernardo De La SG N.A. N.A. 19-02-2010 |SUPERVISION ACTIVIDADES DE SEO Fisico Administracion Cronoldgica Administrador Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Salle - Bogota
Local | LiceoHermano GE N.A. NA. NA.  |MATRICULAS EN OBSERVACION Fisico Coordinacion Numérica Coordinacion Libre 1 Afio 1 Afio Carpeta del
Miguel - Bogota Académica Académica Estudiante
Local | LiceoHermano GE NA. NA. NA.  |CONVENIOS UNIVERSITARIOS Fisico Coordinacién AZ Coordinacién Libre 1 Afio 1 Afio Carpeta del
Miguel - Bogota Académica Académica Estudiante
Local | LiceoHermano GE N.A. NA. NA.  |PROYECTOS PEDAGOGICOS Fisico Coordinacion Alfabética Coordinacion Libre 1 Afio 1 Afio Reciclar
Miguel - Bogota Académica Académica
Liceo Hermano < L Coordinacién - Coordinacién . o . .
Local ) A GE N.A. N.A. 25-07-2009 |PLANES DE AREA Fisico L Alfabética L Libre 1 Ano 1 Ano Reciclar
Miguel - Bogota Académica Académica
Local | LiceoHermano GE NA. NA. NA.  |PLANILLAS DE NOTAS Magnético | C0Ordinacion Cronolégica | Co°rdinacion o iringido 1 Afio 1 Afio Destruir
Miguel - Bogota Académica Académica
Liceo Hermano L Coordinacién - Coordinacién . . . .
Local ) A GE N.A. N.A. N.A. PLAN DE ASIGNATURA Fisico P Alfabética . Libre 1 Ano 1 Ano Reciclar
Miguel - Bogota Académica Académica
Local | LiceoHermano GE N.A. NA. NA.  |ACTAS DE COMPROMISO ACADEMICO Fisico Coordinacion Numérica Coordinacion Todos 1 Afio 1 Afio Carpeta del
Miguel - Bogota Académica Académica Estudiante
Liceo Hermano . L Coordinacién . Coordinacién A .
Local ) . GE N.A. N.A. N.A. ACTAS DE REUNION DE NIVEL Fisico P Cronoldgica P Restringido | Permanente | Permanente Reciclar
Miguel - Bogota Académica Académica
Liceo Hermano ACTAS DE POSESION GOBIERNO - Coordinacion - Coordinacion - .
Local Miguel - Bogota GE N.A. N.A. N.A. ESCOLAR Fisico Académica Cronoldgica Académica Restringido | Permanente | Permanente Reciclar
Liceo Hermano L Coordinacién . Coordinacién A .
Local ) A GE N.A. N.A. N.A. ACTAS IZADAS DE BANDERA Fisico P Cronoldgica P Restringido | Permanente | Permanente Reciclar
Miguel - Bogota Académica Académica
. Coordinadores de Coordinadores de
Liceo Hermano ACTAS DE COMPROMISOS - - . o < Carpeta del
Local Miguel - Bogota GE N.A. N.A. N.A. DISCIPLINARIOS Fisico Desarrollo Numérica Desarrollo Restringido 1 Afio 1 Afio Estudiante
Humano Humano
Liceo Hermano ACTA DE ASESORIA INDIVIDUAL DE - . . - Psicélogos - L o . .
Local Miguel - Bogota GE N.A. N.A. 15-07-2009 ESTUDIANTES Fisico Psicologia Numérica Psicopedagogo Restringido 1 Afio 1 Afio Reciclar
Local | LiceoHermano GE NA. NA. 15072009 |ACTA DE ASESORIA GRUPAL Fisico Psicologia Cronolégica Psicologos - | o ingido 1 Afo 1 Afo Reciclar
Miguel - Bogota Psicopedagogo
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Local | LiceoHermano GE NA. NA. NA.  |REGISTRO DE NOVEDADES ACADEMICAS |  Fisico Coordinacion Cronolégica | Co°rdinacion o iringido 1 Afio 1 Afio Reciclar

Miguel - Bogota Académica Académica

Liceo Hermano ANALISIS Y SOPORTE PARA LA L Coordinacién s Coordinacién . o o -
Local Miguel - Bogota GE N.A. N.A. 30-03-2011 VERIFICACION DEL DISERNO Fisico Académica Cronoldgica Académica Libre 1 Afio 2 Afios Reciclar
Local | LiceoHermano GE NA. NA. 11072011 |PLAN DE MEJORAMIENTO POR AREAS Fisico Coordinacion Cronalégica | CoCrdinacion Libre 1 Afio 2 Afios Reciclar

Miguel - Bogota Académica Académica

Liceo Hermano L Coordinacién P Coordinacién . . o -
Local ) A GE N.A. N.A. 11-07-2011 |PLANEADOR DE CLASE Fisico L Cronoldgica L Libre 1 Ano 2 Afios Reciclar

Miguel - Bogota Académica Académica
Local | LiceoHermano GE NA. NA. 01-022011 |POAS DE GESTION EDUCATIVA Fisico Coordinacion Cronalégica | CoCrdinacion Libre 1 Afio 2 Afios Reciclar

Miguel - Bogota Académica Académica

Liceo Hermano N L Coordinacién P Coordinacién . o o .
Local ) A GE N.A. N.A. N.A. ACOMPANAMIENTO A CLASE Fisico L Cronoldgica L Libre 1 Ano 2 Afios Reciclar

Miguel - Bogota Académica Académica

Liceo Hermano FICHA DE REGISTRO DE ENTREVISTA DE - Secretaria - Auxiliar de - Carpeta del
Local | yjiguel - Bogota AM N-A. NA NA- | ADMISIONES DE ESTUDIANTES Fisico Académica Alfabética archivo Restringido | Permanente | Permanente | ¢ oo

Liceo Hermano DATOS DEL ASPIRANTE Y NUCLEO . Secretaria - Auxiliar de A Carpeta del
Local Miguel - Bogota AM N.A. N.A. N.A. FAMILIAR Fisico Académica Alfabética archivo Restringido | Permanente | Permanente Estudiante
Local | LiceoHermano AM NA. NA. NA.  |ANTECEDENTES DEL ESTUDIANTE Fisico Secretaria Alfabética Auxiliarde | oo ingido | Permanente | Permanente|  C2TPSt@ del

Miguel - Bogota Académica archivo Estudiante
Local LI.CEO Hermancz AM N.A. N.A. N.A. EXAMEN DE ADMISION Fisico Secrt?tarla Alfabética AUXIIIE,“ de Restringido | Permanente | Permanente CarpeFa del

Miguel - Bogota Académica archivo Estudiante
Local | LiceoHermano AM NA. NA. NA.  |APLAZAMIENTO DE MATRICULA Fisico Secretaria Alfabética Auxiiarde | o ingido 1 afio 1 afio Reciclar

Miguel - Bogota Académica archivo

Liceo Hermano - o e A o . .
Local Miguel - Bogota AM N.A. N.A. N.A. ACTAS DE COMITE DE ADMISIONES Fisico Jefe de proceso Cronoldgica Jefe de proceso | Restringido 1 afio 2 afios Reciclar

Liceo Hermano ENCUESTA DE SATISFACCION PROCESO Fisico o - . ~ ~ .
Local Miguel - Bogota AM N.A. N.A. N.A. DE ADMISIONES Y MATRIGULA Magnético Jefe de proceso Alfabética Jefe de proceso | Restringido 1 afio 1 Afo Reciclar
Local | LiceoHermano Gl NA. NA. 17-07-2009 |ACTA COMITE DE ARCHIVO Fisico Archivo Cronolégica Secretaria Libre 1 Afio 2 Afios Destruir

Miguel - Bogota académica

Liceo Hermano CONSULTA Y/O PRESTAMO DE - ) . Auxiliar de . ~ o .
Local Miguel - Bogota Gl N.A. N.A. 17-07-2009 DOCUMENTOS Fisico Archivo Cronoldgica Archivo Libre 2 afios 2 Afios Reciclar

Liceo Hermano PLANEACION DE ACTIVIDADES - .- . ~ o .
Local Miguel - Bogota Gl N.A. N.A. N.A. SEMANALES Fisico Jefe de proceso Cronoldgica Jefe de proceso Libre 1 afio 1 afio Reciclar
Local | LiceoHermano GT NA. NA. 26-062009 |REGISTRO DE AUSENTISMO Fisico0 | 1 ento humano | Cronolégica | “S7€ € €Nt | o iringido 1 afio 1 afio Reciclar

Miguel - Bogota Magnético humano
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Local | LiceoHermano sc NA. NA. 17-07-2009 |RESERVA CLASES SALA SISTEMAS Fisico Sistemas Cronolégica Ingeniero de Libre 1 Afio NA. Reciclar
Miguel - Bogota soporte
Liceo Hermano PROGRAMACION SEMANAL SALA DE - . . Ingeniero de . . .
Local Miguel - Bogota SC N.A. N.A. 17-07-2009 SISTEMAS Fisico Sistemas Cronoldgica soporte Libre 1 Afio N.A. Reciclar
Liceo Hermano SOLICITUD DE ESPACIOS-RECURSOS - - - Auxiliar . o .
Local Miguel - Bogota SCy SG N.A. N.A. 25-06-2009 AUDIOVISUALES Y SERVICIOS Fisico Audiovisuales Cronoldgica Audiovisuales Libre 1 Afio N.A. Reciclar
Local | LiceoHermano sc NA. NA. 17-072009 |PRESTAMO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO |  Fisico Biblioteca Cronolégica Auxiliar de Libre 1 Afio NA. Reciclar
Miguel - Bogota biblioteca
Local "\;I'Li(;r'egg:;‘; GF N.A. NA. NA. INFORME DE OTROS INGRESOS Fisico Tesoreria Cronolégica Tesorero Restringido 1 Afio 5 Afios Destruir
Local | LiceoHermano sc NA. NA. 22:04-2010 |SOLICITUD DE FOTOCOPIAS Fisico | Fotocopiadora | Cronolégica Auxiliar Libre 1 Afio NA. Reciclar
Miguel - Bogota fotocopiadora
Local | LiceoHermano sc NA. NA. 11-072011 |CONTROL DE COPIAS Fisico | Fotocopiadora | Cronolégica Auxiliar Libre 1 Afo NA. Reciclar
Miguel - Bogota fotocopiadora
Liceo Hermano - L - .- S . ~ .
Local Miguel - Bogota SC N.A. N.A. 05-04-2011 |FICHA DE PRESTAMO DE MATERIAL Fisico Biblioteca Cronoldgica | Auxiliar biblioteca Libre 1 Afio N.A. Reciclar
Local a;z‘;reérg:;‘; sc N.A. NA. 11072011 | SUGERENCIA DE LIBROS Fisico Biblioteca Cronolégica | Auxiliar biblioteca|  Libre 1 Afio N.A. Reciclar
Local LI.CEO Hermancz SC N.A. N.A. 05-04-2011 PRESTAMO DE LA SALA PARA USO Fisico Biblioteca Cronoldgica | Auxiliar biblioteca Libre 1 Afio N.A. Reciclar
Miguel - Bogota DOCENTE
Local "\;I'Li‘;r'eérg;;‘; sc N.A. NA. 22042010 |DIARIO DE CONSULTA MEDICA Fisico Enfermeria Cronolégica Enfermera Libre 1 Afio N.A. Reciclar
Local b';i%ﬂeé::;; sc NA. NA. 22-04-2010 |ASISTENCIA A ENFERMERIA Fisico Enfermeria Cronolégica Enfermera Libre 1 Afio NA. Reciclar
Local LI.CeO Hermang SC N.A. N.A. 05-04-2011 RESERVA DE CLASES - SALA DE Fisico Sala de sistemas Cronolégica Au><|_l|ar salade Libre 1 Afio N.A. Reciclar
Miguel - Bogota SISTEMAS sistemas
Local L|F:eo Hermancz SC N.A. N.A. 05-04-2011 PROGRAMACION POR CICLOS - SALA DE FIS'C,O._ Sala de sistemas Cronoldgica AUXI,"ar sala de Libre 1 Afio N.A. Reciclar
Miguel - Bogota SISTEMAS Magnético sistemas
Local | LiceoHermano sc NA. NA. 11-072011 |REGISTROS RETARDOS RESTAURANTE Fisico Restaurante Cronolégica Auxiliar Libre 1 Afo NA. Reciclar
Miguel - Bogota restaurante
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